Centar za odgoj i obrazovanje Slave Raskaj Zagreb, Odjel osnovnoskolskog odgoja i obrazovanja
i Dislocirana jedinica - Srednja strukovna skola,
Ulica Vladimira Nazora 47, 10000 Zagreb

Upravno vijece Centra za odgoj i obrazovanje Slave Raskaj Zagreb, sukladno ¢lanku 28. st. 8. Zakona
o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (»Narodne novine«, broj 87/08, 86/09, 92/10,
90/11, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22), na osnhovi
nastavnog plana i programa i Skolskog kurikuluma za osnovnu i srednju strukovnu skolu, dana 06.
listopada 2023. godine donosi:

GODISNJI PLAN | PROGRAM OSNOVNE | SREDNJE SKOLE
CENTRA SLAVE RASKAJ ZAGREB

Sk. god. 2023./24.

Listopad, 2023.
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OSNOVNI PODACI O SKOLI (OSOBNA KARTA SKOLE)

Naziv Centra:

Centar za odgoj i obrazovanje Slave Raskaj Zagreb

Adresa Centra:

Vladimira Nazora 47, Zagreb

Zupanija: Grad Zagreb
Telefonski broj: 01/4821 204, 01/4821 202
Broj telefaksa: 01/4875 977

Internetska posta:

ured@centar-sraskaj-zg.skole.hr

Internetska adresa:

http://centar-sraskaj-zg.skole.hr/

Sifra Skole:

21-114-147

OIB:

16745501648

Ravnateljica Centra:

Jelena Grabovac

Voditeljica Odjela osnovnoskolskog odgoja
i obrazovanja

Miljenka Dragojevi¢

Broj ucenika: 87
Broj razrednih odjela: 7
Broj odgojno-obrazovnih skupina: 8
Broj smjena: 1
Pocetak i zavrsetak svake smjene: 8:00-13:00
Broj strucnih suradnika skole: 2
Broj nastavnika/ucitelja: 22
Broj pripravnika: 0
Broj mentora i savjetnika: 0
Broj voditelja ZSV-a: 0
Broj ucionica op¢e namjene: 15
Broj specijaliziranih ucionica: 1
Broj radionica prakti¢ne nastave: 0
Broj sportskih dvorana: 1
Knjiznica: 1




1. UVIETI RADA

1.1. Skolsko upisno podruéje

Upisno podrucje Osnovne Skole Centra Slave Raskaj prostire se na Sirem podrucju grada Zagreba
i Zagrebacke Zupanije. Osim toga, u odredenim slucajevima, to podrucje moze biti prosireno izvan
granica Zagrebacke Zupanije kako bi udovoljilo specifiécnim potrebama ucéenika. Osnovna Skola
Centra Slave Raskaj ima posebnu odgovornost prema ucenicima koji Zive na tom proSirenom
podrucju Republike Hrvatske.

Uobicajeno, upisno podrucje skole obuhvada grad Zagreb i neka od prigradskih naselja. Zbog ove
geografske rasprostranjenosti, gotovo sve uéenike u Skoli smatramo ucenicima putnicima. To znaci
da vecina ucenika putuje do Skole iz svojih domova na dnevnoj bazi kako bi dobili obrazovanje u
Osnovnoj Skoli Centra Slave Raskaj.

1.2. Unutrasnji Skolski prostor

Ukupni unutarnji prostor Osnovne Skole Centra Slave Raskaj obuhvaéa povrsinu od 4600 m2,
pruzajuci adekvatan prostor za razlicite funkcije skole. Evo detaljnijeg pregleda prostora i potreba
za nadogradnjom:

e Ucionice (12 ucionica): Skola ima 12 ucionica za nastavu, koje sluZe kao glavni prostori za
obrazovni proces. Vazino je napomenuti kako je modernizacija i adaptacija prostora
zavrSena te su svi prostori opremljeni adekvatno, u skladu sa novim standardima.

e KnjiZznica: KnjiZnica je vazan resurs za ucenje i istraZivanje. Potrebno je osigurati dostupnost
recentnih knjiga, ¢asopisa i drugih obrazovnih materijala.

® Sportska dvorana s dvije garderobe: Sportska dvorana je klju¢na za tjelesnu aktivnost
ucenika. Garderobe su uredne i dobro opremljene.

® Zbornica: Zbornica je administrativni centar Skole i funkcionalna je za upravne poslove i
sastanke osoblja.

e Uredski prostori (Cetiri ureda): Oprema i radni prostori u uredima trebaju biti moderni kako
bi se olaksala administracija i komunikacija.

e Kuhinja i blagovaonica: Kuhinja i blagovaonica su bitni za prehranu ucenika. Oprema treba
biti sigurna i higijenski prikladna.

e Pomoéne prostorije: Pomocne prostorije su neophodne za odlaganje i razlicite
administrativne potrebe Skole.

e Nastavna sredstva i pomagala: ucionice su vrlo kvalitetho opremljene sa nastavnim
sredstvima i pomagalima, no potrebno je nadopunjavati svake Skolske godine.

o Rekonstrukcija i opremanje: Vaino je napomenuti da su radovi na cjelokupnoj
rekonstrukciji objekta zavrseni, te je prostor opremljen novim namjestajem i osnovhom
informatickom opremom. Ovo ¢e pridonijeti poboljSanju kvalitete Skolskog prostora.

Sve ove nadogradnje i modernizacije prostora su u cilju stvaranju boljih uvjeta za obrazovanje
ucenika i olak$ati rad osoblju Osnovne Skole Centra Slave Raskaj.



1.3. Vanjski prostor

Osnovna Skola Centra Slave Raskaj ima ambiciju ne samo poboljsati unutarnje prostorne uvjete,
vec i stvarati poticajno i funkcionalno okruZzenje za uéenike i zajednicu u vanjskim prostorima. Evo
pregleda postojecih i planiranih vanjskih sadrzaja:

® Senzorni park (cca 1.125 m2): Planirani senzorni park u straznjem dijelu Skolskog dvorista
je izgraden i ureden tijekom prosle skolske godine, kako bi pruzZio uéenicima i zajednici
prostor za igru, rehabilitaciju i senzorne aktivnosti. Opremljen raznolikim igralima i
uredajima prilagodenima razli¢itim potrebama, ovaj park pruza mogucnost tjelesne
aktivnosti i druzenja na otvorenom prostoru.

e Mali park u prednjem vanjskom prostoru: Postoji mali park u prednjem dijelu Skolskog
dvorista u kojem se nalazi vlaki¢/ljuljacke za igru. Ovo je mjesto za mlade ucenike da se
igraju i provedu vrijeme na otvorenom, no svakako je potrebno napomenuti da navedeni
vanjski prostor ima potrebu za adaptacijom i modernizacijom.

e |graliste s asfaltiranim prilazom: Asfaltirano igraliste s betonskim obnovljenim prilazom
omogucuje uéenicima da se bave sportskim aktivnostima kao Sto su kosSarka, odbojka ili
nogomet.

S obzirom na ove planirane i postojece vanjske sadrzaje, Osnovna skola Centra Slave Raskaj ¢e
stvoriti multifunkcionalno okruZenje koje ¢e podrZavati razliCite potrebe ucenika i zajednice.
Senzorni park, igraliSte i hortikulturno uredenje doprinijet ¢e kvaliteti vanjskog prostora skole.



1.4. Nastavna sredstva i pomagala

NASTAVNA SREDSTVA | POMAGALA STANJE

Audiooprema:

Kazetofoni i CD playeri 12
Video i fotooprema, (projektori) 10
Televizor, video, DVD 5
Videokamere 1
Fotoaparat 1
Informaticka oprema:

Kompjuteri 20
Printeri 7
Skeneri 7
Laptopi 20
Ostala oprema:

Fotokopirni aparat 1




1.5. Knjiznicni fond Skole

STANIJE
KNJIZNI FOND
Knjige 1253
Multimedijski izvori 8
Drustvene igre 40
UKUPNO 1301
0

Casopisi (broj pretplata)




2.1. podaci o ravnatelju, tajniku, voditelju odjela i strucnim suradnicima

2. ZAPOSLENI DJELATNICI U SKOLI U SKOLSKOJ GODINI 2023./2024.

redni | Imeiprezime Struka Skolska | posao koji obavlja sati tjedno
broj sprema
1. Jelena Grabovac dipl.soc.radnik VSS ravnateljica 40
2. Miljenka Dragojevic prof. rehabilitator VSS voditeljica Odjela 40
osnovne skole
3. Nina Cesarec prof. pedagogije VSS pedagoginja 20
4. Andrija Mijacika dipl. filozof i dipl. VSS knjizni¢ar 20
knjizevni komp. te
mag. bibliotekarstva
5. Goran Saji¢ mag. iur VSS tajnik Skole 20
2.2. Podaci o uéiteljima/rehabilitatorima
SKOLSKA SATI
PREZIME | IME STRUKA SPREMA TIEDNO
1 RuSica Ke3man dipl. defektolog i nast. razredne VSS 40
nastave
2. Goran Vrbanec prof. rehabilitator VSS 40
3. Rozeta Uzelac dipl. defektolog VSS 40
5. Sandra Belajec prof. rehabilitator VSS 40
6. Andreja TenZera prof. defektolog VSS 40
7. Nina Hozdi¢ mag. logopedije VSS 40
8. Ljiljana Rubcié prof. defektolog logoped VSS 40
9. Velimir Nikoli¢ prof. rehabilitator VSS 40
Mirela Bergl
10. Irela berglez univ.spec.rehab.educ. VSS 40
11. Mllje,nk?, prof. rehabilitator VSS 40
Dragojevic
12. Domagoj Rogina mag. eduk. likovne kulture VSS 40
Mirel i
13. Irela Gracin prof. biologije Vss 20

(zamjena: Mislav




14.
15.
16.
17.

18

19.
20.
21.

22.

Borovac)
Vladimira Milkovi¢
Zdenka Matoic
Ivan Pugar
Taida Patafta
Jacqueline Bat
Vesna Mlakar
Vinka Sunji¢
Jerina Spoljari¢

Andreja Kostlivly
Strasser

dipl. defektolog logoped
dipl. kateheta
dipl. kateheta
prof.rehabilitator
prof.rehabilitator
prof.rehabilitator
prof.rehabilitator

prof.rehabilitator

prof.fonetike

VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS

VSS

40
40
20
40
40
40
40
40

40



3. ORGANIZACIJA RADA
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3.2. Organizacija smjena

Nastava u osnovnoj Skoli Centra Slave Raskaj Zagreb organizirana je kroz petodnevni nastavni
tjedan u jutarnjoj smjeni. Nastava pocinje u 8.00, te zavrSava u 12.50.

3.3. Godisnji kalendar rada skole

mjesec br. br. Br. dana Br. dana Broj Broj
radnih sati | nastavnih praznika, odmora nenastavnih | planiranih
dana subotai ucenika dana proslava
nedjelja

rujan 168 20 9 1 0 0
listopad 176 20 9 2 0 0
studeni 168 19 9 0 2 0
prosinac 152 16 12 3 0 2
sijecan;j 176 18 9 4 0 0
veljaca 168 16 8 5 0 0
ozujak 168 19 10 2 0 1
travanj 176 17 8 5 0 0
svibanj 168 18 10 0 3 1
lipanj 160 15 10 5 0 1
srpanj 184 0 8 23 0 0
kolovoz 160 0 11 20 0 0
UKUPNO 2024 178 113 70 5 5

Nenastavni dani:
e 2.i3.studeni 2023.
e 2.i3.svibanj2024.
e 31.svibanj2024.

® jesenski odmor za uéenike pocinje 30. listopada 2023. godine i traje do 1. studenoga
2023. godine, s tim da nastava pocinje 2. studenoga 2023. godine

® prvidio zimskoga odmora za uéenike pocinje 27. prosinca 2023. godine i traje do 5.
sijecnja 2024. godine, s tim da nastava pocinje 8. sijecnja 2024. godine



® drugi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje 19. veljace 2024. godine i zavrSava 23.
veljae 2024. godine, s tim da nastava pocinje 26. veljace 2024. godine

® proljetni odmor za uéenike pocinje 28. ozujka 2024. godine i zavrSava 5. travnja 2024.
godine, s tim da nastava pocinje 8. travnja 2024. godine

® |jetni odmor pocinje 24. lipnja 2024. godine

DRZAVNI PRAZNICI TIJEKOM TJEKOM SKOLSKE GODINE 2023./2024.

1. studenog (srijeda) — Svi sveti

18. studenog (subota) — Dan sje¢anja na Zrtve Domovinskog rata i Dan sjec¢anja na zrtvu Vukovara
i Skabrnje

25. prosinca (ponedjeljak) — BoZi¢

26. prosinca (utorak) — Sveti Stjepan

1. sije¢nja (ponedjeljak) — Nova godina

6. sije¢nja (subota) — Sveta tri kralja

31. ozujka (nedjelja) — Uskrs

1. travnja (ponedjeljak) — Uskrsni ponedjeljak
1. svibnja (srijeda) — Praznik rada

30. svibnja (Cetvrtak) — Dan drzavnosti

30. svibnja (Cetvrtak) — Tijelovo

22. lipnja (subota) — Dan antifasisticke borbe

3.4. Raspored dezurstva

U vremenu od 7.00-8.00 deZuran je jedan ucitelj, prema unaprijed utvrdenom rasporedu.

Takoder, za ucenike koji imaju potrebu organizirano je dezurstvo od 13.00 -14.00 h, jedan
ucitelj prema unaprijed utvrdenom rasporedu.

3.5. Raspored skolskog zvona
1l.sat 8:00 - 8:45
2.sat  8:50 - 9:35
odmor 25 minuta
3.sat 10:00 - 10:45
4.sat 10:50 - 11:35

5.sat 11:40 - 12:25

6.sat 12:30 - 13:15



3.6. Prehrana ucenika

Mlije¢ni obrok i ru¢ak dobivaju svi u€enici osnovne Skole, prema rjesenjima Centra socijalne skrbi..
U nastojanjima prilagodbe obroka svakom uceniku, uvaZavajuéi njegovu medicinsku potrebu,
vjersku odrednicu ili svjetonazor priprema se obrok bez svinjetine, mesa ili glutena.

Obroci se rade prema standardu ucenicke prehrane u osnovnim skolama.

Jedan dan u tjednu je bezmesni za sve ucenike.



4. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM

4.1. Godisnji fond sati nastavnih predmeta po razrednim odjelima

a) redovni program

Predmet

Hrvatski jezik

Likovna kultura

Glazbena
kultura

Engleski jezik

Matematika

Priroda i
drustvo

Priroda

Biologija

Kemija

Fizika

UKUPNO

1.
T G
5 175
1 35
1 35
2 70
4 140
2 70
15 525

2.
T G
5 | 175
1 35
1 35
2 70
4 140
2 70
15 525

3.
T G
5 175
1 35
1 35
2 70
4 140
2 70
15 525

175

35

35

70

140

1.5

175

35

35

105

140

52.5

175

35

35

105

140

70

19

140

35

35

105

140

70

70

70

665

19

140

35

35

105

140

70

70

70

665

Ukupno
planirano
T G
35 1330
8 280
8 280
20 700
32 1120
9 315
35 1225
4 140
a4 140
4 14
127,5 44415



b) posebni program

Ukupno
. 1. 2. 3, a. 5. 6. 7. 8. P
Nastavni planirano
predmet
T G T G T G T G T G T G T G T G T G
H;:jit;k' 6 210 6 210 6 210 5 175 4 140 4 140 4 140 4 140 39 1365
Likovna 2 70 2 70 2 7 2 70 2 7 2 7 2 7 2 70 16 560
kultura
Glazbena 1 35 1 35 1 3 1 3 2 70 2 70 1 35 1 35 10 350
kultura
Mat'i_:"at' 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 3 105 3 105 30 1050
Prirodai
0 3 105 3 105 3 105 3 105 4 140 5 175 0 0o 2 735
drustvo
Priroda 0 0 0 0o o o o o o o o 3 105 3 | 105 6 210
Drustvo 0 0 0 0 o o0 o o o o o 3 105 3 | 105 6 210
Tehnicka 0 0 0 o o 2 70 4 140 4 140 5 175 5 175 20 700
kultura
Tielesni i
zdravstve 2 70 2 70 2 70 2 70 2 7 2 70 2 7| 2 7 16 560
na kultura
lzborna 2 70 2 70 2 70 2 70 2 70 2 70 2 7| 2 7 16 560
nastava
Izvannasta
vne 1 35 1 35 1 3 1 3 2 7 2 70 2 7 2 70 12 420
aktivnosti
SRZ 1 35 1 35 1 3% 1 3 1 3 1 35 1 35 1 35 8 280

UKUPNO 22 770 22 770 22 770 23 805 27 945 28 980 28 980 28 980 200 3545



c) tjedni i godisnji broj nastavnih sati po odgojno-obrazovnim skupinama

Naziv podrucja

Tjelesna i zdrastvena
kultura

Radni odgoj

Upoznavanje Skole i
radne okoline

Briga osebi
Komunikacija
Razvoj kreativnosti
Socijalizacija
Organizirano

provodenje
slobodnog vremena

Izobrazba u
obavljanju poslova

UKUPNO

Vjeronauk

SRz

Tjedni i godisnji broj sati za obvezna odgojno-obrazovna podrucja po odgojno-obrazovnim

skupinama
7-11 g. (5)

T G

30 1050
20 700
20 700
15 525
20 700
10 350
5 175
/ /

/ /
120 4200
5 175
5 175

11-14 g. (6)
T G

12 420
18 6300
12 420
9 315
12 420
9 315
3 105
/ /

/ /

75 2625
3 105
3 105

14-17 g. (3)
T G
24 840
36 1260
24 840
18 630
24 840
18 630
6 210
/ /
/ /
150 5250
6 210
6 210

17-21g. (5)

T G

15 525
/ /

15 525
10 350
15 525
/ /

5 175
15 525
60 2100
135 4725
5 175
5 175

Ukupno

planirano
T G
81 2835
74 2590
71 2485
52 1610
71 2485
37 1295
19 665
15 525
60 2100
480 16800
18 630
18 630



4.2. Plan izborne nastave u skoli

. i Planirano sati
Razred Broj Broj lzvrsitelj programa

A uéenika | odjela ) prog

j T G
e

r 1-8r 35 8 Zdenka Matoic 2 70
o

n 00S 56 10 Ivan Pugar 1 35
a

u

k

UKUPNO

4.3. Vremenik izrade i obrane zavrSnog rada - samo za srednju Skolu

4.4. Pomocnici u nastavi

Pomocnici u nastavi osigurani su u partnerstvu sa udrugom Down sindrom i Hrvatske zajednice
down sindroma. U osnovnoj skoli 16 ucenika koristi uslugu pomoc¢nika u nastavi.

4.5. Nastava u kuci

Za jednog ucenika OOS je pokrenut postupak Skolovanja u kudi .

4.6. Dodatna i dopunska nastava

Dopunska nastava u Osnovnoj skoli Centra Slave Raskaj igra klju¢nu ulogu u podrsci raznolikim
potrebama ucenika i osigurava dodatne resurse za njihov akademski razvoj. Evo detaljnijeg pregleda
organizacije i svrhe dopunske nastave:

e Prilagodena potrebama ucenika: Dopunska nastava se organizira prema potrebama ucenika.
To znaci da ¢e ucenici biti ukljuéeni ovisno o svojim sposobnostima, usvojenosti gradiva i
specificnim zahtjevima. Ovaj pristup omoguduje personaliziranu podrsku svakom uceniku.

e Ukljucivanje razlicitih skupina u¢enika: Dopunska nastava nije rezervirana samo za ucenike s
posebnim potrebama. Ona takoder obuhvada ucenike koji su duze vrijeme izostajali iz skole,
kao i one koji Zzele dodatno objasnjenjeili podrsku u pojedinim podrucjima kao $to su hrvatski
jezik i matematika.

e Cilj dopunske nastave: Glavni cilj dopunske nastave je pomodi ucenicima da s uspjehom
svladaju redovne nastavne sadrZaje. To znaci da ¢e se dodatni satovi iz hrvatskog jezika i
matematike fokusirati na jaCanje temelja i bolje razumijevanje gradiva.

e Frekvencija i trajanje: Dopunska nastava iz hrvatskog jezika i matematike provodi se jedan
sat tjedno. Ova dodatna satnica omogucuje u€enicima kontinuiranu podrsku tijekom
Skolske godine.



Kroz organizaciju dopunske nastave na ovaj nacin, Skola pruza priliku ucenicima da ostvare svoj
puni potencijal, bez obzira na njihovu trenutac¢nu razinu znanja i sposobnosti. Ovaj pristup podrzava
diferencirano ucenje i individualni napredak svakog ucenika.

Dopunska nastava izvodi se iz hrvatskog jezika i matematike 1 sat tjedno.

4.7. Ucenicka zadruga

Cilj aktivnosti / programa / projekta: UsavrSavanje kreativnih i stvaralackih vjestina ucenika,
radnih navika, timskog rada, preveniranje negativnih oblika ponasanja, uklju¢ivanje u lokalnu
zajednicu, prezentiranje pozitivnih i jakih strana korisnika u javnosti

Ucenici osnovne skole, srednje Skole i dnevnog centra kroz sekcije zadruge

1. ZELENA SEKCIJA — voditelj Mislav Borovac (Mirela Berglez, Andrea Kostlivy Strasser):

2. TRADICIJSKE IGRACKE (Damir Jagic)

3. MEDIJSKA SEKCIJA (Beata Kovacs)

4. KERAMICARSKA SEKCIJA (Miljenka Dragjevi¢, Domagoj Rogina

5. KROJACKA SEKCIJA (Katarina Pavlak, RuZa Zivkovi¢, Anita Budimir)

6. DRVNA SEKCIJA (Miljenka Dragojevi¢, Darko Veverec):

7. ZERO WASTE SEKCIJA (Nina Cesarec, Dajana Ivkovié, Brigita Jeric)

Nacin realizacije:
Grupne radionice, izlaganje na Skolskim sajmovima i prezentacije u lokalnoj zajednici

15.9.2023.-21.6.2024



4.8. Skolsko sportsko drustvo

U sklopu Skole djeluje skolsko sportsko drustvo, pod vodstvom prof. Angel Naumovski. Kroz
sportsko drustvo provodi se program: Vjezbaonica, Univerzalna sportska $kola, Drzavno natjecanje
ucenika sa intelektualnim tesko¢ama u atletici,



4.9. lzvanskolske aktivnosti

Domadinstvo
Namjena:

Koristenje znanja koja ¢e omoguciti aktivno sudjelovanje u jednostavnim kuéanskim
aktivnostima (priprema jednostavnih obroka, serviranje stola, Sivanje, peglanje, slaganje vesa,
koristenje kuc¢anskih aparata...)

Nositelji:
Taida Patafta, prof. reh.
Vremenik:

Tijekom cijele Skolske godine, 1 skolski sat tjedno

Mali kuhari

Namjena:

Jacati matematicke vjestine i sposobnosti (mjere, koli¢ine)

Jacati vjestine suradnje s vrSnjacima i izmjenjivanja za vrijeme aktivnosti
Jacati vjestine fine motorike (sjeckanje, guljenje, ulijevanje tekucine...)

Prepoznati opasnosti u neposrednoj okolini

Vremenik:
Jednom mjesecno tijekom Skolske godine 2023./2024.
Radionica ,,Posebni dani i blagdani”
Namjena:
Uredenje skolskih prostora ucenickim radovima
Izrada prigodnih uporabnih i ukrasnih predmeta
Obiljezavanje vaznijih datuma, dogadanja i blagdana kroz godinu
Nositelji:

Vinka Sunijié



Vremenik:

1 x mjesecno, prema obiljezavanju vaznih dana po kalendaru (Bozi¢, Uskrs, Majcin dan, Ocev
dan, Valentinovo, Maskenbal, rodendani...) kroz skolsku godinu 2023./2024.

Likovna radionica

Namjena:

Razvijanje interesa za likovno izrazavanje

Stjecanje znanja o pravilnom koristenju likovnog pribora
Poboljsanje fine motorike

Razvoj orijentacije na papiru te razvoj prostornih odnosa

Nositelji:
Jerina Spoljari¢
Vremenik:

Tijekom 3kolske godine 2023/2024.

Izrazavanje kroz glazbu
Namjena:

Za sve zainteresirane ucenike nizih razreda osnovne skole.

Nositelji:

Vesna Mlakar

Nacin realizacije:

-kroz brojalice i vjezbe pravilnog disanja,



-interpretaciju zadanih melodijskih i ritmickih struktura,

-memoriranje tekstova i melodija pjesmica,

-vjezbe body-music-a,

-vjezbe otkrivanja izvora zvuka i vjezbe za razvoj zvukovne radoznalosti,

-izrazavanje pokretom uz glazbu u slobodnoj i zadanoj koreografiji.

Vremenik:

tijekom Skolske godine 2023./2024.

Ukljucenost u rad ucenicke zadruge

Namjena:
Oplemenijivanje unutarnjeg i vanjskog prostora Centra biljkama. Briga o biljkama.
Nositelji:

Mislav Borovac, Mirela Berglez, Andrea Kostlivy Strasser.

Nacin realizacije:

Aktivno sudjelovanje svih ucenika u radu sekcije Zeleni. Sadnja cvijeca, briga o cvijecu u razredu i
Skolskom dvoristu.

Vremenik:

Tijekom sSkolske godine 2023./2024. 1 x tjedno



5. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA | FUNKCIJI ODGOJNO

OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

5.1. Plan brige Skole za zdravstvenu zastitu ucenika

Ocuvanje zdravih navika i zdravlja u€enika je od iznimne vaznosti za njihov cjelokupan razvoj i
dobrobit. Osnovna Skola Centra Slave Raskaj prepoznaje tu vaznost i stoga provodi niz aktivnosti
usmjerenih na oCuvanje radnog i Zivotnog prostora, te promicanje zdravih navika medu uéenicima.
Evo proSirenog pregleda tih aktivnosti:

Cistoéa ucionica i 8kolskog prostora: Stalna i pojacana briga o ¢isto¢i ucionica i $kolskog
prostora klju¢na je za odrzavanje higijenskih standarda. Ciste u¢ionice stvaraju bolje uvjete
za ucenje i smanjuju rizik od zaraza.

Ocuvanje i uredenje okolisa: Briga o okoliSu podrazumijeva oCuvanje prirodnih resursa,
smanjenje otpada i promicanje ekoloske svijesti medu uéenicima. Skola moie organizirati
akcije ¢iséenja okolisa i educirati u¢enike o vaznosti o€uvanja prirode.

Odrzavanje namjestaja: Redovito odrZavanje namjestaja u ucionicama osigurava siguran i
funkcionalan okoli$ za uc¢enje. Ovo takoder podrazumijeva popravke i zamjenu namjestaja
prema potrebi.

Uredenje ormari¢a: Ormariéi za obudu ispred ucionica razredne i predmetne nastave trebaju
biti uredni i organizirani kako bi se sprijecilo nered i olaksalo kretanje ucenika.
Prozracivanje ucionica: Redovito prozracivanje ucionica doprinosi boljoj kvaliteti zraka i
smanjenju koncentracije Stetnih tvari. Ovo je posebno vazno za zdravlje ucenika.

Stalni panoi o zdravstvenoj i ekoloskoj zastiti: Postavljanje stalnih panoa s porukama o
zdravstvenoj i ekoloskoj zastiti podsjeéa uéenike na vazinost brige o okolisu i vlastitom
zdravlju. Ovo moZe uéenicima pruZiti edukaciju i poticaj za donosenje zdravih odluka.

Ove aktivnosti ukazuju na sveobuhvatni pristup brizi za zdravlje i okoli$ u Skoli. Osnovna Skola
Centra Slave Raskaj radi na stvaranju poticajnog okruzenja koje podrzava fizicko, mentalno i
ekolosko blagostanje svojih ucenika.

5.2. Program provodenja zastite okolisa

Kroz projektne aktivnosti zadruge Zero waste provodit ¢e se zastita okoliSa ucenjem o
razvrstavanju otpada. Ucenici ¢e imati priliku kroz aktivnosti zadruge usvoijiti osnovne principe
iskoristavanja sirovina te njihovo pravilno razvrstavanje.



5.3. Skolski preventivni programi

Osnovna Skola Centra Slave Raskaj prepoznaje vaznost obrazovanja koje ide izvan ucionica i pruza
cjeloviti pristup razvoju ucenika. Stoga se oslanja na suradnju svih ucitelja i razrednika kako bi se ostvarili
odgojni ciljevi, potaknuli pozitivni stavovi i promovirali zdravi stilovi Zivota. Evo proSirenog pregleda tih
aktivnosti:

° Planiranje odgojnih ciljeva: Svaki nastavni predmet u Skoli ukljuCuje odgojne cilieve koji
nadopunjuju nastavne planove i programe. UCitelji su odgovorni za planiranje tih ciljeva i dosljedno ih
provode kako bi u¢enicima pruZzili obrazovanje koje ide izvan Cistog akademskog znanja. Ciljevi se €esto
odnose na razvoj pozitivnih vrijednosti, meduljudskih odnosa i drustvene odgovornosti.

° Plan i program rada razrednog odjeljenja: Razrednici, u suradnji sa svojim razrednim
odjeljenjima, izraduju Plan i program rada koji ide dalje od samih nastavnih predmeta. Ovo uklju€uje teme
za sate razredne zajednice koje poti¢u razmisljanje o samosvijesti, razvoju pozitivnih stavova i vrijednosti
te odnosu prema okolini i druStvenim pitanjima.

° Intenziviranje predavanja o zdravlju: Kroz prirodnu grupu nastavnih predmeta, Skola jaca
predavanja o zdravlju, promiCe zdrave stilove Zivota i upucuje u€enike na vaznost prevencije, posebno u
kontekstu zlouporabe ovisnosti i drugih Stetnih ponasanja.

° Tjelesna i zdravstvena kultura: Kroz nastavu tjelesne i zdravstvene kulture, Skola promice
vaznost tjelesne aktivnosti i zdravog nacina zivota. Redovne tjelesne aktivnosti su osigurane, a ucenici
se poti€¢u da sami biraju i ukljuce se u aktivnosti koje ih najvise zanimaju.

° Informiranje i usmjeravanje ugenika: Skola informira uenike o veé afirmiranim programima i
akcijama u podrucju rekreacije i Sporta te ih usmjerava na sudjelovanje u njima. To moze ukljucivati
sudjelovanje u sportskim natjecanjima, rekreativnim aktivnostima ili volontiranju u zajednici.

Osnovna skola Centra Slave Raskaj radi na stvaranju poticajnog okruzenja u kojem se ucéenici poti¢u na
osobni razvoj, razumijevanje vaznosti zdravlja i donoSenje pozitivnih Zivotnih odluka. Kroz suradnju svih
nastavnika, razrednika i u€enika, Skola teZi postizanju cjelovitog obrazovanja koje ¢e im pomodéi u

buduénosti.

5.4. Nasilje nad djecom i protokol o postupanju

Protokol o postupanju kriznim situacijama nalazi se na web stranici Skole.



5.5. Profesionalno informiranje i usmjeravanje

Za provedbu se zaduZuju razrednik osmog razreda i pedagoginja Nina Cesarec. Tijekom Skolske
godine bit ée ostvareni sljededi sadrZaji: anketiranje ucenika — utvrdivanje zdravstvenog stanja i
eventualnih zdravstvenih potesko¢a upoznavanje ucenika s pisanim materijalima (plakatima,
broSurama) koji govore o nacinu nastavka Skolovanja na satovima razrednika i organiziranim
predavanjima suradnja s roditeljima u cilju usmjeravanja ucenika na izbor zanimanja individualni
razgovori i savjetovanje ucenika koji to Zele u namjeri lakSeg donoSenja odluke pri nastavku
Skolovanja pregledi ucenika za posebna zanimanja koja su u skladu s njihovim sposobnostima i
zdravstvenim statusom  suradnja s Hrvatskim zavodom za zaposljavanje — profesionalno
usmjeravanje ucenika zavrSnih razreda osnovne $kole suradnja s lije€nicom Skolske medicine
suradnja s predstavnicima i stru¢nim suradnicima srednjih skola Grada Zagreba — prema zanimanju
ucenika i roditelja posjet manifestaciji ,,Dojdi osmas” u organizaciji Gradskog ureda za obrazovanje,
kulturu i sport u pratnji razrednika.

Upoznavanje ucenika i roditelja s Pravilnikom o elementima i kriterijima za izbor kandidata za upis
u l. razred srednje Skole u tekucoj Skolskoj godini, MZOS upoznavanje ucenika s elektronic¢kim
nacinom upisa u srednje Skole unos podataka u sustav elektroni¢kog upisa, provjera podataka i ispis
prijavnica.

Svi ucenici 8- og razreda proci ¢e obavezno sveobuhvatno testiranje u HZZ-u kako bi ishodili
profesionalno misljenje za upis u srednju Skolu.

5.6. Plan organiziranja kulturne i javne djelatnosti sSkole

Planiranje i programiranje kulturnih aktivnosti i sadrzaja provodit ¢e se tijekom cijele Skolske
godine kroz:

postavljanje tematskih izlozaba u skladu s odgojnim i obrazovnim programima Sskole.,
obiljezavanje obljetnica i znacajnih datuma iz nase povijesti i kulture, kao i znacajnih osoba iz svijeta
znanosti, kulture, sporta; obiljeZzavanje vaznih svjetskih spomendana.

Planirano je i uredenje i obogacivanje prostora ucionica, panoa i hodnika u prostoru Skole:
edukativnim plakatima, suradnja sa knjiznicama Grada Zagreba.

Tijekom Skolske godine obiljezit ¢e se blagdani i svetkovine. Takoder, ucenici ¢e imati priliku
posjetiti kazaliste i kino projekcije.



Mjesec

Sadrzaji aktivnosti

Broj ucenika

Nositelji aktivnosti

u tjednu od 16. -

Dan zahvalnosti za plodove

20. 10. 2023. e S [ 91 Razrednici/predmetni ucitelji
Obiljezavanje nadolazecih
1.12.2023. blagdana — Sveti Nikola i 91 Razrednici/predmetni ucitelji
Bozic¢
Boic ina izlos
12.2023. ?Z|c'rv1a‘prodajna |zvozb'a 91 Voditelji sekcija zadruge
ucenickih radova u Skoli
01.2023. Blagoslov Skole 91 ravnateljica
Vesela veljaca
14.02. 2024 - Valentinovo 91 Razrednici/predmetni ucitelji
03. 2024. .
- Fasnik/maskenbal
Prodajna izlozba uskrsnjih o .
03./04. 2024. uéenickih radova u 2koli 91 Voditelji sekcija Zadruge
u tjednu od 04. | Dan planeta Zemlje - S e
2024, e e 91 Razrednici/predmetni uditelji
Zupanijska smotra . L
05. 2024. v v 91 Jeric, Dragojevic, Cesarec
ucenickih zadruga
05. 2024. Zagrebacki energetski 91 utitelji
tjedan
tijekom e Y .
. Odlazak u kino i/ili kazaliste 91 razrednici
nastavne godine
tijekom IzloZba radova zadrugara u 91 Jeri¢, Cesarec

nastavne godine

knjiznici Gajnice




6.1. Godisnja zaduzenja ucitelja

6. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

Estetsko UKUPNO
Raz ) Izbor )
Ime i prezime Redovna | red Posebni na uredenje, Ukupno Ostali
RE uéizel'a S nastava | nist [PERETT) nasta Ssk, Uz, INA | neposre oslovi
) Sindikat Zbor, ZSV, dnirad | P i
Vo va Jedan Godiéni
e- matica 5 odisnje
1. Taida Patafta 17 2 1 20 16 40 1400
2. Vinka Sunji¢ 24 0 0 24 16 40 1400
3. Sandra Belajec 19 2 0 21 16 40 1400
4, Vesna Mlakar 23 2 0 25 16 40 1400
5. RuZica Kezman 22 2 0 24 16 40 1400
6. Andreja TenZera 25 0 25 16 40 1440
7. | Jerina Spoljari¢ 18 2 20 16 40 700
8. Domagoj Rogina 17 2 2 21 16 40 1400




Andrea Kostlivly

9. Strasser 25 25 16 40 1400
10. Mirela Berglez 25 25 16 40 1400
11. | Velimir Nikoli¢ 25 25 16 40 1400
12. | Jacqueline Bat 23 24 16 40 700
13. Goran Vrbanec 27 27 16 40 1400
14. Rozeta Uzelac 27 27 16 40 1400
15, | Millenka 27 27 16 40 1440

Dragojevic




6.2. tjedna i godisnja zaduzenja ravnatelja i strucnih suradnika Skole

Bibliotekarst.

Re . . Radno Broj Broj sati
d. Ime i prezime Radno .. . .
. Struka . vrijeme sati godisnjeg
br radnika mjesto . .
e (od —do) | tjedno | zaduZenja
8,00 -
1. | Jelena Grabovac | dipl.soc. rad ravnateljica 16,00 40 1776
8,00 -
. prof.
2. | Nina Cesarec . pedagog 14,00 20 883
pedagogije
dipl. filozof i 8,00 —
dipl. knjizevni 14,00
3. | Andrija Mijacika | komp. te knjiznicar 20 883
mag.




7. PERMANENTNO STRUCNO USAVRSAVANIJE

7.1. Raspored rada strucnih kolegija

Struc¢no usavrSavanje ucitelja i osoblja klju¢no je za odrzavanje visokih standarda obrazovanja i
pracenje najnovijih trendova i metodologija u pedagogiji. Osnovna Skola Centra Slave Raskaj stavlja
poseban naglasak na ovu vainu komponentu rada. Evo prosirenog pregleda tih inicijativa:

Struéno usavrsavanje ucitelja: Svi ucitelji su obvezni stalno se stru¢no usavrsavati kako bi
unaprijedili svoje vjestine i znanje. Brigu o stru¢nom usavrsavanju vode sami ucitelji, a kao
dokazi o sudjelovanju koriste se potvrde, certifikati, znacke i drugi dokumenti koji se mogu
pohraniti u elektroni¢ckom obliku ili skenirati u bazi podataka ucitelja. Ovo osigurava da
ucitelji prate najnovija dostignuca u obrazovanju i primjenjuju ih u svom radu.

Tematsko planiranje i programiranje rada: Najmanje dva puta u polugodiStu ucitelji
sudjeluju u tematskom planiranju i programiranju rada u okviru struc¢nih vije¢a. Ovo je
prilika za razmjenu iskustava, uskladivanje nastavnih metoda i pristupa te usmjeravanje na
klju¢ne pedagoske ciljeve.

Sudjelovanje na stru¢nim skupovima: U¢itelji, ravnatelj i struc¢ni suradnici aktivno sudjeluju
tijekom godine na stru¢nim skupovima organiziranim od strane Ministarstva znanosti i
obrazovanja te Agencije za odgoj i obrazovanje. Ovi skupovi omogucavaju uciteljima da se
upoznaju s najnovijim smjernicama i promjenama u obrazovnom sustavu.

Stru¢na predavanja na sjednicama Uciteljskog vijeéa: Po potrebi i dogovoru, tijekom
Skolske godine organiziraju se stru¢na predavanja na sjednicama Uciteljskog vijec¢a. Ovo je
prilika za razmjenu iskustava, razmatranje specifi¢nih izazova i pruzanje podrske kolegama.
Sudjelovanje na Zupanijskim stru¢nim vije¢ima: Svi ucitelji duzni su tijekom Skolske godine
sudjelovati na Zupanijskim stru¢nim vije¢ima u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje
(AZOO). Ovo osigurava da ucitelji budu informirani o najnovijim smjernicama i praksama u
obrazovanju na regionalnoj razini.

Sve ove inicijative osiguravaju da ucitelji Osnovne Skole Centra Slave Raskaj ostanu stru¢no
osposobljeni i motivirani za kontinuirano poboljSavanje obrazovnog iskustva ucenika te da prate
najnovije trendove i smjernice u obrazovanju.

7.2. Stru€na usavrsSavanja ostalih radnika skole

Dodatno stru¢no usavrsavanje ucitelja i osoblja prema vlastitim interesima doprinosi raznolikosti
znanja i kompetencija unutar Skolskog tima. Osnovna Skola Centra Slave Raskaj potice i podrzava
takve inicijative. Evo dodatnih detalja o ovim praksama:

1.

Slobodno stru¢no usavrsavanje: Ucitelji imaju slobodu i poticaj da tijekom Skolske godine
prisustvuju i drugim oblicima stru¢nog usavrSavanja prema vlastitim interesima. Ovo
omogucava uciteljima da istraze podrucja koja ih posebno zanimaju i da steknu nova znanja

i vjestine.
Dokumentacija stru¢nog usavrSavanja: Za sve oblike stru¢nog usavrSavanja izvan $kole,
ucitelji i strucni suradnici duZni su priloZiti odgovarajuce potvrde ili certifikate o

sudjelovanju. Ova dokumentacija sluzi kao evidencija o njihovom stru¢nom razvoju.

Osposobljavanje za tehnicke poslove: Za djelatnike koji obavljaju tehnic¢ke poslove, kao sto
je zastita od pozara i druge tehnicke sluzbe, osigurava se potrebno osposobljavanje i obuka
u skladu s propisima Republike Hrvatske. Plan upucivanja na ove tecajeve i oblike



osposobljavanja izraduje ravnatelj u suradnji s rukovoditeljem tehnicke sluzbe (tajnikom
Skole). Ovo osigurava da svi djelatnici budu adekvatno pripremljeni za svoje odgovornosti

u Skoli.
Sve ove inicijative pridonose raznolikosti i struc¢nosti osoblja u Osnovnoj Skoli Centra Slave
Raskaj. Kroz kontinuirano stru¢no usavrsavanje i osposobljavanje, skola se osigurava da njihovi

djelatnici budu dobro pripremljeni za svoje zadatke i odgovornosti te da prate najnovije smjernice
i promjene u obrazovnom sektoru.



8. RAD STRUCNIH ORGANA, STRUCNIH SURADNIKA | OSTALIH RADNIKA

8.1. Kalendar sjednica uciteljskog vijeca, razrednih vijeca

Sjednice RV i NV dogovara ravnateljica u suradnji sa razrednicima. Sjednice su panirane
redovito, 1 puta mjesecno, prema potrebi rjeSavanja novih nepredvidivih situacija i ¢esce.

Plan rada Razrednog vijeéa

Pohvale i nagrade

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
Upoznavanje novo upisanih u¢enika razrednic':i ‘
IX. Koordiniranje u programiranju i planiranju pedagog|_nJa
Napredak i potrebe ucenika razrednici
Odgojno-obrazovna postignuéa ucenika razrednlc.:l .
X. Realizacija plana i programa pedagoginja
jap Prog ravnateljica
Xl Napredak i potrebe ucenika razredn|c.| .
pedagoginja
Realizacija plana i programa i analiza uspjeha ucenika na kraju razredn|c'| .
XII. v pedagoginja
I. polugodista
Il. Odgojno-obrazovna postignuca ucenika razrednici
pedagoginja
" Odgojno-obrazovna postignuéa ucenika re;z(;:d(r)\ui:ln'a
’ Tekuca problematika S g .
ravnateljica
IV. Odgojno-obrazovna postignuéa uéenika razrednici
pedagoginja
Utvrdivanje uspjeha ucenika na kraju $kolske godine, dogovor razrednic.i _
VI. za iducu skolsku godinu pedagoginja




8.2. Upravno vijece

Plan rada Upravnog vijec¢a

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
Usvajanje Skolskog kurikuluma za $k. god 2023./2024. Ravnateljica

IX Usvajanje Godisnjeg plana i programa rada skole za skolsku Voditeljica

zadnji tjedan godinu 2023./2024. racunovodstva

X Kadrovska pitanja Ravnateljica

XI Tekuca pitanja Ravnateljica
Xl Donosenje financijskog plana za kalendarsku godinu 2023. Voditeljica
Zadnji tjedan racunovodstva

ravnateljica

Usvajanje lzvjeséa o radu Centra za proteklu godinu

Ravnateljica

Razmatranje i usvajanje zavrsnog racuna za proteklu

zadnji tjedan

Razmatranje prijedloga Skolskog Kurikuluma
Razmatranje prijedloga Godisnjeg plana i programa skole

sredina mjeseca godinu Voditeljica
raCunovodstva
v Tekuca pitanja Ravnateljica
VIII Razmatranje i usvajanje izvjesca o realizaciji Godisnjeg Ravnateljica
zadnji tjedan plana i programa rada Skole i Skolskog kurikuluma za sk. Voditeljica
god. 2023./2024. racunovodstva
8.3. Vijece roditelja
Plan rada Vijeca roditelja
Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
Konstituiranje Vijeca roditelja .
IX ravnateljica

pedagoginja

I
zadnji tjedan

Analiza rada skole nakon I. polugodista u Skolskoj godini
2023./2024.

ravnateljica
pedagoginja




8.4. Vijece ucenika

Plan rada Vijeéa ucenika

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
Ustroj vije¢a ucenika Predsjednici i zamjenici
IX ucenika, ravnateljica i
Kucni red skole pedagoginja
Xl Dogovor oko obiljeZzavanja nastupajucih blagdana Ucenici VIII. razreda
Vv Dogovor oko izleta Ucitelji, ucenici, domar




8.5. Plan i program rada ravnateljice u osnovnoj i srednjoj skoli

Ravnateljica: Jelena Grabovac, dipl. soc. rad.

Napomena: Plani i program rada ravnateljice nalazi se u dijelu koji se odnosi na srednju strukovnu $kolu.



8.6. Plan i program rada strucnog suradnika pedagoga - u osnovnoj i srednjoj skoli

Nina Cesarec, prof. ped.

PODRUCIJE SVRHA ZADACE SADRZAJ OBLICI | METODE SURADNICI/ MIJESTO ISHODI BROJ
br RADA RADA SUBIJEKTI OSTVARENJA SATI GOD
1. | Planiranjei | Kvalitetna - izrada GPPS Godisnji PiP rada | - individualnirad | - ravnateljica -radna prostorija | - 348

programira | priprema i - izrada Skolskog kurikuluma Skole Kurikulum - grupni rad - voditelj pedagoginje identificirati
nje planiranje - predlaganje mjera Plan i program - timski rad -DJ -ucionice odgojno-
odgojno- odgojno- poboljsanja odg.- obr. rada temeljem | rada pedagoginje | - analiza - nastavnici -zbornica obrazovne
obrazovnog | obrazovnog Izvje$éa rada Skole u 2023./24. Individualni plan | - kriticko - razrednici potrebe
rada rada - planiranje zajednickih aktivnosti struc¢nog promatranje - strucni suradnici - planirati
(razina skole) usavrsavanja - postavljanje - ucenici odgojno-
- planiranje individualnog stru¢nog Skolski prioriteta - nastavnici obrazovni
usavrsavanja preventivni - oluja ideja rad
- planiranje psihosocijalne program - pisanje -isplanirati i
rehabilitacije Program kreirati
psihosocijalne sadrzaje i
rehabilitacije metode

rada




Rads
ucenicima

Podrska
uéenicima u
savladavanju
Skolskih
zadataka,
postizanju
Zivotnih
kompetencija i
priprema za
trziste rada.

- prikupljanje podatka o uéenicima te
njihovih potreba

- provedba pedagoskih radionica kroz
cijelu Skolsku godinu

-individualni razgovori s u¢enicima
-jacanje komunikacijskih, socijalnih i
organizacijskih vjestina

-pruzanje podrske

ucéenicima ovisno o potrebama
-profesionalno informiranje i
usmjeravanje ucenika

-rad na prevenciji neZeljenog ponasanja

Priprema upisa i
upis ucenika
Analiza odgojnih
situacija Provedba i
evaluacija
radionica
Sociometrija
Savjetodavni rad
Vijece uéenika

Priprema i
ukljucivanje
ucenika u projekte
RU

e individualni rad
e grupnirad
e timskirad

-razgovor
-savjetodavni
razgovor
-aktivno slusanje
-pedagoske
radionice
-rjesavanje
problema

ucenici razrednici
vanjski suradnici
voditelji
izvannastavnih
aktivnosti

strucni suradnici

-radna prostorija
pedagoginje
-ucionice

Ucenik ce
modi:
-prepoznati i
definirati
probleme
-asertivno
komunicirati
-razviti
samopouzdan
jeiinteres za
aktivno
sudjelovanje
u
radionicamai
aktivnostima
Skole

Pedagog Ce:
-predstaviti se
kao pomoc i
podrska
-osmisliti,
provesti i
evaluirati
pedagoske
radionice
-analizirati
uvjete u
razredima

- sudjelovanje
u projektima
EU

348




Rad s Poticanje, -poticanje, sudjelovanje i Hospitacija na e individualni rad nastavnici/ razrednici/ -radna prostorija -izvrsiti uvid u nastavu te po 218
nastavnicima podrska i praéenje uvodenja inovacija nastavi e raduparu pripravnici voditelj DJ pedagoginje potrebi predloZiti poboljsanje
/ pracenje u nastavu Sjednice RV, e grupnirad ravnateljica vanjski -zbornica nastavnih strategija, metoda i
razrednicima nastavnika -sudjelovanje u radu RV i NV NV, SA e timskirad suradnici -ucionice oblika rada
/ u -pruzanje pomocdi i podrske Predavanja za e  frontalnirad struéni suradnici -educirati nastavnike/
pripravnicim unaprediv razrednicima i pripravnicima nastavnike razrednike/ pripravnike o
a anju -pruzanje pomoci u Programi -razgovor nacinima komunikacije s
odgojno- programiranju nastavnih stru¢nog -rjeSavanja problema uéenicima i roditeljima
obrazovno sadrzaja usavrsavanja -aktivno slusanje -prikupiti podatke o struénom
g procesa i -razmjena informacija o Programi -radionice usavrsavanju
razvoju ucenicima staziranja -predavanja -odrediti edukacijske potrebe
osobne, -razvoj strategija za pripravnika -oluja ideja u daljnjem radu
socijalne i rjeSavanja problema -suradnicko ucenje
profesiona -poticanje nastavnika na
Ine strucna
kompeten usavrsavanja, napredovanja
cije -sudjelovanje u realizaciji
prigodnih
programa
Suradnja s Kvalitetna - informiranje o skoli, nastavi Otvoreni sat za o individualni roditelji razrednici -radna prostorija -izraditi i predstaviti tiskani i 123
roditeljima komunikac i programima roditelje e grupni CZSS pedagoginje web materijal
ijai - odrzavanje tematskih Individualni « frontalni lije€nica k. medicine -ucionica -redovito odrZavati
suradnja s roditeljskih sastanaka savjetodavni « timski rad struéni suradnici -zbornica komunikaciju
roditeljima -poticati na komunikaciju i razgovori vanjski suradnici -dnevni boravak -odrzati tematske sastanke
zajednicko Roditeljski - -informirati putem panoa
rjeSavanje problema sastanci savjetodavni razgovor -vrednovati kvalitetu
-prikupljanje podataka Ispitivanje -predavanja komunikacije i u€inkovitost
-zajednicki rad na prevenciji misljenja -rjeSavanje problema suradnje
nepozeljnog ponasanja roditelja -
Uredivanje osmisljavanje strategija
panoa za

roditelje




Suradnja s Kvalitetna -planiranje, praéenje i Izrada GPiP i e radu paru nastavnici razrednici -radna prostorija -izrada GPiP i Kurikuluma 218
ravnateljico komunikac evaluacija odgojno- Kurikuluma e timskirad voditelj DJ voditelji pedagoginje -suradnja u kritickom
m ijai obrazovnog rada Analiza i izrada izvannastavnih -radna prostorija promisljanju unapredenja
suradnja u -osmisljavanje, realizacija i izvjesStaja o -razgovor aktivnosti ravnateljice kulture skole
svrhu pracenje strategija radu skole -kriticko promisljanje struéni suradnici
zajednicko unapredivanja rada Skole Evaluacija -oluja ideja vanjski suradnici
g suradnje -analiza
djelovanja -postavljanje prioriteta
i -
unaprediv osmisljavanje strategija
anja
odgojno-
obrazovno
g
rada skole
Suradnja s Kvalitetna -suradnja s MZiO, Dogovor e individualni rad ucenici nastavnici -radna prostorija -ukljuciti se u provedbu 41
drugim suradnja MZDOMISP, suradnje lzrada e grupnirad /razrednici pedagoginje djelatnosti AZOO i ASO
ustanovama Skole i Obrtni¢ckom komorom, projekata e timskirad struéni suradnici -ucionice -integrirati oblike suradnje s
drugih Agencijom za strukovno Sastanci i izrada vanjski suradnici -dnevni boravak drugim ustanovama u
ustanova obrazovanje, AZOO, GUZOIS, dopisa -predavanja Skolska lijecnica -prostori drugih Skolske dokumente
Dogovaranje -tribine policija ustanova -priprema okruZenja za
suradnja sa Skolskom sistematskih -pedagoske radionice socijalni radnici provedbu dodatnih edukacija,
ambulantom, pregleda, -razgovor ravnateljica voditelj DJ radionica i sl.
Crvenim Krizom, policijskom predavanja i -rjeSavanje problema
postajom, S edukacija -
suradnja s udrugama Priprema osmisljavanje strategija
ucenika za
trZiSte rada i
ucenje o
odgovornom

ponasanju




Odgojno- Steci uvid -pracenje odgojno- Analiza uspjeha i e individualni rad nastavnici -radna prostorija -izraditi obrasce za razrednike, 134
obrazovna u razinu obrazovnih postignuca izostanaka e raduparu razrednici voditelji pedagoginje ucenike i roditelje
postignuca odgojno- tijekom skolske godine Izvjesce o radu o timskirad izvannastavnih -ucionice -prikupljanje podataka i izrada
pojedinca, obrazovni -analiza odgojno- izvannastavnih e grupnirad aktivnosti ucenici -zbornica analize odgojno- obrazovnih
razrednih h obrazovnog rada u aktivnosti « frontalnirad roditelji postignuca
odjela i Skole postignuca $kolskoj godini 2017./18. lzvjesce o radu struéni suradnici -izrada i prezentiranje izvjes¢a na
pojedinca, -analiza uspjeha i skole -kriticko promatranje ravnateljica voditelj RV, NV, VU i VR
razrednih izostanaka na kraju I. -analiza DJ -predloZiti i prezentirati mjere za
odjelai polugodista i na kraju -statisticka obrada unapredenje
skole te Skolske godine podataka
osmisliti -osmisljavanje i pracenje -pisanje
strategije primjene i vrednovanje -izlaganje
za novih strategija i metoda
unapreden rada za poboljsanje
je odgojno- obrazovnih
postignuca
-informiranje RV, NV, VU i
VR o
postignuc¢ima
Pedagoska Istraziti -prikupljanje relevantnih Analiza aktivnosti e individualni rad struéni suradnici -radna prostorija -izraditi sociometrijski upitnik 134
istrazivanja i odabrane podataka te njihova u Skoli e timskirad nastavnici/ pedagoginje -analizirati postojecu situaciju
projekti pojave i analiza Sociometrija e grupnirad razrednici -ucionice -definirati potrebe skole
aspekte -prezentacija rezultata Projekt « frontalni rad ravnateljica voditelj -izraditi plan i programa
odgojno- -predlaganje mjera psihosocijalne DJ radionica psihosocijalne
obrazovno poboljsanja rehabilitacije -kriticko promatranje rehabilitacije
grada -pracenje provedbe mjera -prikupljanje, analiza i -provesti i analizirati uspjesnost

poboljsanja

statisticka obrada
podataka

-pisanje
kompjutorska obrada
podataka

psihosocijalne rehabilitacije
-izraditi plan za unapredenje
aktivnosti u skoli




Pedagoska
dokumentaci
ja, statistika i
promidzbeni
materijali

Evidentirat
i odgojno-

obrazovni

rad

-uvid u vodenje
pedagoske dokumentacije
-evidentiranje pedagoske
dokumentacije
nastavnika/ razrednika
-kreiranje obrazaca za
evidenciju

- unosenje promjena
-poticanje nastavnika na
izradu obrazaca
-prikupljanje podataka za
statisticku obradu
-izrada

promidzbenog materijala
za

Skolu

Tocno,
pravovremeno i
sistematicno
vodena
pedagoska
dokumentacija

e individualni rad
e timskirad

e grupnirad

« frontalni rad

-prikupljanje, analiza i
statisticka obrada
podataka - pisanje
kompjutorska obrada
podataka - prezentacija

nastavnici/razredni
ci ravnateljica
voditelj DJ

ucenici roditelji

-radna prostorija
pedagoginje
-oglasna ploca
-zbornica

-redovito i temeljito voditi
pedagosku dokumentaciju
-izraditi i podijeliti
promidzbeni materijal
-provesti samovrednovanje

84




10. Evidenti Pracenje - vodenje Dnevnika rada Dnevnik rada o individualni struéni -radna prostorija -napisati izvjesée o vlastitom radu 88
ranje realizacije - tjedno planiranje i pracenje lzvjesce o rad suradnici pedagoginje -procijeniti vlastita
radai planai realizacije samovrednovanj postignuca u tekucoj Skolskoj
samovr programa - u lzvjesée o radu - godini
ednova rada te samovrednovanje rada Skole evidentiranje -kreirati upitnike za ucenike,
nje njegovo - sudjelovanje u izradi Izvjes¢a rada -kriticko roditelje, nastavnike
dokumentir skole promisljanje -izraditi izvjesce
anjei -analiza o kvaliteti skole
vrednovanj -pisanje
e
11. Strucno Unaprediva - sudjelovanje u stru¢nim Strucni skupovi o individualni voditelji i -radna prostorija -sudjelovanje u zajednickim 45
usavrsa nje rada usavrsavanjima u organizaciji MZO, Seminari rad sudionici pedagoginje projektima
vanje struéne HPKZ, HPD, DPP, Strucni sastanci e timskirad organiziranih -mjesta u -organizirati radionice i predavanja
suradnice Individualni plan e grupnirad oblika stru¢nog organizaciji -primijeniti suvremene metode u
pedagoginj -pracenje novije pedagosko- psiholoske i program usavriavanja voditelja radu
e i razvoj literature permanentnog -pedagoske strucnih -identificirati uzroke i posljedice
profesional - sudjelovanje u pedagoskim usavrsavanja radionice usavrsavanja pojedinih pojava u skoli
nih radionicama Sudjelovanje u -predavanja
kompetenc - sudjelovanje na seminarima AZOO i projektima -rad na tekstu
ija ostalih -Citanje
institucija i udruga -pisanje
-kriticko

promisljanje

UKUPNO: 1784




eev o

Napomena: Plani i program rada stru¢nog suradnika - knjizni¢ara nalazi se u dijelu koji se
odnosi na srednju strukovnu Skolu.



8.8. PLAN | PROGRAM RADA TAJNISTVA - za osnovnu i srednju 3kolu

Planirani godisnji fond sati poslova u sk. god. 2023./2024.

Red. br. Vrste poslova Rad u Vrijeme realizacije Oblici i metode
satima Mijesto realizacije rada
1 Planiranje i organiziranje rada i 200 VII. - IX.
izrada izvjesca
2 Personalno-kadrovski poslovi 200 IX. - VIII.
- ured tajnika
3 Normativno-pravni poslovi 250 IX. - VIIL - tajnidtvo -racunalna
obrada
podataka
-prikupljanje,
analizai
statisticka
obrada
podataka
-pracenjei
primjena
zakonskih i
drugih
pozitivnih
propisa
4 Administrativno-evidencijski poslovi 340 IX. - VIII.
5 Poslovi temeljem javnih ovlasti 340 IX. - VIII.
6 Zastita i obrada dokumentarnog i 120 prema potrebi i
arhivskog gradiva kontinuirano
7 Op¢i poslovi 180 IX. - VIII.
8 Poslovi suradnje i komunikacije 162 prema potrebi i
kontinuirano
UKUPNO SATI: | cca 1792 1792 x 2




Plan rada tajnistva Skole — Skolske godine 2023./2024.

Vrsta poslova Sadrzaj Mijeseci
realizacije/
izvrsitelj
- rad naizradi godiSnjeg plana i programa rada VIIL i IX. tajnik/
Skole/ suradnja s ravnateljem, uciteljima,
nastavnicima i stru¢nim suradnicima
1. Planiranje i - azurno vodenje Registra zaposlenih u javhom IX.-VIII. tajnik
organiziranje radaii sektoru, ispis i izrada izvjesca
izrada izvjesca - pomoc¢ u radu ravnatelja, ucitelja i nastavnika,
suradnja u planiranju, izrada hodograma obveznih
procedura/ postupaka
- izrada Plana klasifikacijskih oznaka/ i vodenje e- tajnik
urudZbenog zapisnika kao dio informacijskog IX.-XII.
sustava uredskog poslovanja tajnik
- izrada potrebnih statistickih izvjesc¢a: pocetak i admin.ref.
zavrsetak tekuce skolske godine.
- sudjelovanje u izradi Plana nabave za tekudu
godinu. tajnik
- izrada godisnjeg izvjescéa o provedbi Zakona o
pravu na pristup informacijama XIl.-I.
- obavljanje poslova sluzbenika za informiranje kontinuirano
tajnik
IX.-VI.
- suradnja s racunovodstvom i priprema I.-11. tajnik,
dokumentacije i upitnika za izjavu o fiskalnoj admin. referent,
odgovornosti te izrada dopisa suradnja s
- vodenje i organizacija uredskog poslovanja raCunovodstvom

sukladno zakonskim odredbama

- izrada izvjeSca i dokumentacije u svezi rada
ravnatelja i Upravnog vijec¢a

-1,
prema potrebi




2. Personalno
kadrovski poslovi

- izrada potvrda zaposlenicima

- izrada rjeSenja i odluka u svezi s pravima iz
rada i radnog odnosa (zaduZenja, godisnji odmori,
dopustiisl.)

- ugovori o radu i/ili obavljanju posla/
pripravnicki ugovori/ obavijesti/sporazumi/odluke
o prestanku radnog odnosa/

- ostvarenje prava temeljem Kolektivnog
ugovora

IX. -VIII. tajnik

- sastavljanje i postupak objave oglasa i
natjecaja za popunu radnih mjesta (oglasavanje na
internetskoj stranici, stranici HZZ-nje i u N.N.)

- sudjelovanje u provedbi natjecajnog
postupka i vodenje brige o dokumentaciji
prijavljenih kandidata

prema potrebi,
kontinuirano
tajnik i admin.
ref.

- Unos, ispravci i promjene podataka u
Registru zaposlenih u javnom sektoru AZuriranje
podataka o zaposlenicima u skladu s dostavljenim
dokumentima o promjenama statusa/podataka

prema potrebi
i na zahtjev
tajnik

- Elektronicke odjave i prijave zaposlenika na
HZMO-e i HZZO-e

kontinuirano
tajnik

- vodenje brige o potpunosti dokumentacije i
provedbi postupka za napredovanja, polaganje
strucnih ispita, sukladno odredbama Pravilnika

3. Normativno pravni
poslovi

- uskladivanju postojecih pravnih akata
Skole s odredbama Zakona i podzakonskih akata
- izrada prijedloga Statuta (izmjene i
dopune) i drugih opcih akata

- priprema i azuriranje nacrta/ prijedloga
ugovora

- izrada obrazaca za implementaciju i
provedbu zakonskih i podzakonskih odredaba

- izrada prijedloga drugih obveznih,
zakonom propisanih procedura

IX. - VIII.
kontinuirano i
prema potrebi/

tajnik




- kontinuirano praéenje propisa koji se
odnose na poslovanje ustanove kroz individualne
i/li organizirane edukacije — seminari i
savjetovanja, sukladno potrebamai
moguénostima

- suradnja s kolegama stru¢njacima sa
svrhom unaprjedenja rada

IX. - VIII.
tajnik

4. Administrativno-
evidencijski poslovi

- vodenje obveznih evidencija o u€enicima i
zaposlenicima u e-matici, sukladno zakonskim
odredbama

IX.-VI.
knjiznicar i
tajnik

- evidencije o stru¢nom usavrSavanju i poloZenim
struénim ispitima

- evidencije s podrucja zastite na radu

- evidencije o zaposlenicima

- zaprimanje zamolbi zaposlenika i pisanje
rjeSenja o istima

- evidencije o zahtjevima za pristup
informacijama

- druge obvezne i zakonom propisane evidencije

IX.-VII. tajnik

- zaprimanje zamolbi roditelja/ uéenika

prijevoz ucenika — potvrde za sufinanciranje

- udZbenici za uenike

procedura upisa u Skolu i ispisa iz Skole te
primopredaja dokumentacije i udzbenika, evidencije o
izdanim svjedodzbama i duplikatima svjedodzbi

IX.-VI. tijekom
sk.
godine
admin. ref.
knjiznicar

- zaprimanje, rasporedivanje, urudzbiranje te
rjeSavanje i otpremanje poste

kontinuirano
admin.ref.

- organizacija provodenja obveznih lijecnickih
pregleda uc¢enika/ suradnja sa str. suradnicom/
- organizacija sistematskih pregleda zaposlenika

prema potrebi.
admin.ref.




prijedlogom dnevnog reda za sjednice Upravnog vijeca
te priprema radnih materijala za sjednice

- pravovremena dostava statisti¢kih podataka i na zahtjev
izvjes¢a nadleznim sluzbama za potrebe istrazivanja i admin.ref.
donosenje odluka tajnik

- izrada i organiziranje dostave poziva s IX.-VII. tajnik

4. Administrativno-
evidencijski poslovi

- vodenje i Cuvanje zapisnika sjednica Upravnog
vije¢a odbora i drugih tijela

kontinuirano
tajnik

- izrada putnih naloga za zaposlenike

prema potrebi
admin.ref.

- poslovi vezani za nabavku pedagos$ko-
didakti¢kog/ uredskog/ arhivskog/sanitarnog i
potrosnog materijala te druge potrebne opreme
(sukladno procedurama)

kontinuirano
admin.ref.
racunovodstvo

5. Poslovi temeljem
javnih ovlasti

- izdavanje potvrda o statusu redovnog
- ucenika zaprimanje zahtjeva za
sufinanciranje prijevoza

na zahtjev/
kontinuirano
admin.ref

- izrada rjeSenja o pedagoskim mjerama

na zahtjev/ po
potrebi/ tajnik

- izrada duplikata svjedodzbi ili prijepisa ocjena
potvrde o vjerodostojnosti izdanih javnih
isprava

na zahtjev
tajnik

- vodenje predmeta upravnog postupka (zahtjevi
za pristup informacijama i slicno)
- rjeSavanje po zahtjevima o pravu na pristup
informacijama

po sluzbenoj

duZnosti/ na
zahtjev
tajnik

- zaprimanje zahtjeva za priznavanje inozemnih
obrazovnih isprava i izrada rjeSenja o priznavanju
inozemnih obrazovnih isprava, sukladno zakonskim
odredbama i op¢im aktima skole

na zahtjev/
prema potrebi
tajnik




- zaprimanje Zalbi i prigovora; i izrada rjeSenja po

na zahtjev/ po

Zalbenim zahtjevima potrebi
tajnik
- poslovi izlu¢ivanja dokumentarne i arhivske
6. Zastita i obrada grade nastale tijekom godine te sredivanje pismohrane; IX. - VIII.
dokumentarnog i - uvezivanje imenika, zapisnika, arhiviranje admin.ref/.
arhivskog gradiva imenika i ostale pedagoske dokumentacije, trajne tajnik/
knjigovodstveno-racunovodstvene te statusne knjiznicar/
dokumentacije, dokumentacije tijela upravljanja i suradnja
personalne dokumentacije racunovodstvo

- cuvanje pedagoske dokumentacije, maticnih
knjiga i trajno vrijedne dokumentacije Skole

kontinuirano
tajnik
pedagog

- sastavljanje potrebnih izvjesca, zapisnika i
prijedloga

kontinuirano
tajnik

7. Opci poslovi

- narucivanje i distribucija potrebnog uredskog i

kontinuirano i

arhivskog materijala, higijenskog materijala i po potrebi

neophodnog materijala prve pomoci admin.ref./knjiz

- pomoc pri provedbi postupka narucivanja nicar

udzbenika, knjiga za knjiznicu, didakti¢kih materijala i /racunovodstvo

pomagala, nastavnih priruénika i drugih struénih

materijala

- poslovi u svezi provedbe mjera protupozarne IX. -VII.

zaStite i zastite na radu tajnik/
ovlastenik

zastite na radu

- Cuvanje dokumentacije o tehni¢kim
ispitivanjima

IX. -VIII.
kontinurano
tajnik

8. Poslovi suradnje
i komunikacije

_____________________________________________________________ -
- interna suradnja (ravnatelj, raunovodstvo,
strucne sluzbe, nastavnici i ucitelji, tehnicko i

pomocno osoblje)

institucijama, vanjskim tehnickim sluzbama,
serviserima te drugim sluzbama u svezi obavljanja

i
1
1
1
1
1
1
i
. .. . . v 1
- komunikacija s drugim ustanovama i Skolama, |
i
1
i
1
djelatnosti Skole ]

1

kontinuirano

admin.ref.

tajnik




[
P - komunikacija i davanje potrebnih informacija
i ucenicima/roditeljima i drugim strankama

- interni komunikacijsko-organizacijski poslovi i
ostali poslovi po uputama ravnatelja

lzvrsitelji:

Tajnik Skole: Goran Saji¢, dipl. pravnik
Administrativna referentica: Katarina Pavlak



DISLOCIRANA JEDINICA - SREDNJA STRUKOVNA SKOLA

CENTRA SLAVE RASKAJ ZAGREB

OSNOVNI PODACI O SKOLI (OSOBNA KARTA SKOLE)

Naziv Centra:

Centar za odgoj i obrazovanje Slave Raskaj Zagreb

Adresa Centra:

Vladimira Nazora 47, Zagreb , Av. Dubrovnik 10

Zupanija:

Grad Zagreb

Telefonski broj:

01/4821 204, 01/4821 202

Broj telefaksa:

01/4875 977

Internetska posta:

ured@centar-sraskaj-zg.skole.hr

Internetska adresa:

http://centar-sraskaj-zg.skole.hr/

Sifra Skole:

21-114-147

OIB:

16745501648

Ravnateljica Centra:

Jelena Grabovac

Voditelj dislocirane jedinice srednje
strukovne skole Slave Raskaj

Goran Hudovsky

Broj ucenika: 122
Broj razrednih odjela: 18
Broj odgojno-obrazovnih skupina: 0
Broj smjena: 1

Pocetak i zavrSetak svake smjene:




Broj strucnih suradnika Skole: 2
Broj nastavnika/ucitelja: 16
Broj pripravnika: 1
Broj mentora i savjetnika: 0
Broj voditelja ZSV-a: 0
Broj ucionica op¢e namjene: 10
Broj specijaliziranih ucionica:

Broj radionica prakticne nastave: 2
Broj sportskih dvorana: 1
Knjiznica: 1




UVIJETI RADA

1.1. Skolsko podrugje

Srednja Skola Slave Raskaj djeluje u skladu s prilagodenim planovima i programima. Upis
ucenika u Skolu provodi se iskljuéivo na temelju Misljenja profesionalne orijentacije i RjeSenja o
odabiru odgovarajuéeg oblika skolovanja, uzimajuéi u obzir bodovni prag. Proces upisa se obavlja
putem sustava e-upisa u srednje Skole.

1.2. Unutrasnji Skolski prostor

10.

11.

Srednja Skola nedavno se preselila na novu lokaciju koja udovoljava pedagoskim
standardima. Ukupna povrsina unutarnjeg prostora Skole iznosi 1000 m2. Na toj novoj
lokaciji, Skola je opremljena kako slijedi:

Ucionice: Skola raspolaze s 10 ucdionica, $to omogucuje kvalitetan prostor za nastavu i
ucenje.

Uciteljski kabineti: Postoje 2 uciteljska kabineta za nastavnike, gdje se mogu pripremati
i planirati lekcije.

Prostor knjiznice: Knjiznica je na raspolaganju ucenicima za pristup literaturi i
istrazivanje.

Zbornica: Zbornica je mjesto gdje se obavlja administrativni rad i koordinacija Skolskih
aktivnosti.

Uredi: Postoje Cetiri ureda za dodatne administrativne potrebe i razne sluzbe.

Kuhinja i blagovaonica: Skola ima kuhinju i blagovaonicu za obrok uéenika.

Dnevni boravak: Dnevni boravak pruza uclenicima prostor za opustanje izmedu
nastavnih sati.

Pomocéne prostorije: Pomoéne prostorije sluZe za razne namjene kao Sto su skladistenje
i tehnicka podrska.

Sportska dvorana: Sportsku dvoranu skola dijeli s osnovnom §kolom na adresi Nazorova
47.

Skola je opremljena s dostatnim nastavnim sredstvima i pomagalima, iako je naglasena
potreba za modernizacijom didaktickih sredstava i multimedijalnih resursa kako bi se
bolje udovoljilo potrebama ucenika. Osim toga, istaknuto je da ¢e biti potrebna
nadopuna opreme kako bi se osigurao kvalitetan nastavni proces.

1.3. Vanjski prostor

Srednja Strukovna Skola ne obuhvaca vanjski prostor.



1.4. Nastavna sredstva i pomagala

Svi prostori opremljeni Skolskim klupama, stolcima, pristupom internetu, WiFl, TV i/ili
projektor, zadovoljavajuci broj sanitarnih i komunikacijskih prostorija.

NASTAVNA SREDSTVA | POMAGALA STANIJE
Audiooprema:
Kazetofoni i CD playeri 12
Video i fotooprema, (projektori) 10
Televizor, video, DVD 5
Videokamere 1
Fotoaparat 1
Informaticka oprema:
Kompjuteri 20
Printeri 7
Skeneri 7
Laptopi 20
Ostala oprema:
Fotokopirni aparat 1

1.5. Knjizni fond skole
} STANIJE
KNJIZNI FOND

Knjige 1253
Multimedijski izvori 8
Drustvene igre 40
UKUPNO 1301
Casopisi (broj pretplata) 0




1.6. Plan obnove, adaptacije i dogradnje

S obzirom na preseljenje srednje skole na novu lokaciju ove godine planirani su iskljucivo nuzni
maniji radovi prilagodbe prostora. Prostor je u potpunosti opremljen, te prilagoden pedagoskim
standardima.



2. ZAPOSLENI DJELATNICI U SKOLI U SKOLSKOJ GODINI 2022./2023

2.1. Podaci o ravnatelju, tajniku, voditelju DJ i strucnim suradnicima

redni | Imeiprezime Struka Skolska | posao koji obavlja sati tjedno

broj sprema

1. Jelena Grabovac dipl.soc.radnik VSS ravnateljica 40

2. Goran Hudovsky dipl.org.rekreacije VSS voditeljica Odjela 40

osnovne Skole

3. Nina Cesarec prof. pedagogije VSS pedagoginja 20

4, Andrija Mijacika dipl. filozof i dipl. VSS knjiznicar 20
knjizevni komp. te
mag. bibliotekarstva

5. Goran Sajic¢ mag. iur VSS tajnik Skole 20




2.2. Podaci o nastavnicima

Mirela Gracin prof. biologije VSS Nastavnik biologije i kemije
Mislav Borovac prof. biologije VSS Nastavnik biologije i kemije
Natalia Sinkovi¢ prof. engleskog i francuskog VSS Nastavnik engleskog i
jezika francuskog jezik
Maja Frani¢ prof. hrvatskog jezika i knjiz. i VSS Nastavnik hrvatskog jezika
sociologije
Irena Weigand dipl. ucitelj informatike VSS Nastavnik informatike i
racunalstva
Ana Ivkovi¢ Krajnovic VSS Nastavnik matematike
Petra Bikic magistar/magistra edukacije VSS Nastavnik hrvatskog jezika
hrvatskog i njemackog i
knjizevnosti
Ivan Krolo prof. geografije i povijesti VSS Nastavnik povijesti
Angel Nuamouvski profesor TZK VSS Nastavnik TZK
Beata Kovacs prof. soc. i prof. filoz. VSS Nastavnik etike i politike i
gospodarstva
Davorka Vajs Kristovic¢ dipl. inZenjer prehrambene VSS Nastavnik strucno teorijskih
tehnologije sadrzaja, prakticne nastave i
vjezbi
Domagoj Augusta mag. ing. strojarstva VSS Nastavnik strucno teorijskih
sadrzaja, prakti¢ne nastave i
vjezbi
Durdica Saki¢ mag. ing. tekstilnog i modnog VSS Nastavnik strucno teorijskih
dizajna sadrZaja, prakticne nastave i
vjezbi
Bozica Koncul dipl. ing. preh. teh. VSS Nastavnik strucno teorijskih
sadrzaja, prakticne nastave i
vjezbi
Gordana Zanko inZenjer prehrambene teh. vSs Strucni ucitelj




NASTAVNICI KOJI RADE NA DVIJE $KOLe (OS + S3)

ZADUZENJE

Racunalstvo - S§
Informatika - OS

Povijest, Marketing u
turizmu, Kulturno
povijesna bastina —SS
Povijest, Geografija,
Drustvo, Priroda i drustvo
-08

Ucitelj predmetne nastave

Enologija s gastronomijom
-S5

Engleski jezik — SS + 03
Francuski jezik — SS
TZK-SS + 08

U trajanju od 4 godine

REDNI STRUCNA
BROJ IME | PREZIME ZVANIJE SPREMA
dipl.uciteljica s
1. Irena Weigand pojacanim . VSS
predmetom iz
informatike
2. Mirela Garcin profesor biologije VSS
3. Ivan Krolo prof: geggrafije ! VSS
povijesti
4. Zdenka Matoic diplomirani VSS
kateheta
5. Mislav Borovac prof. biologije VSS
6. Natalia Sinkovi¢ prof. engles.ko.g i VSS
francuskog jezika
7. Angel Naumovski prof. TZK VSS
3. ORGANIZACIJA RADA
3.1. PRIKAZ BROJA UCENIKA | ODJELA
SIFRA
PROGR PROGR PRVI RAZRED DRUGI RAZRED
AM
AMA
BROJ BROJ BROJ BROJ
uc oDJ uc oDJ
KUHAR | 071294 10 1 11 1
stastic 071494 10 1 10 1
AR
AUTOLI
VAR 014094 6 0,5 6 0,5
BRAVAR | 014194 2 0,5 1 0,5
KROJAC | 221594 1 0 1 1
UKUPNO 3 4

TRECI RAZRED

BROJ BROJ BROJ

uc oDJ uc
5 1 8
5 1 5

1 0,5 1

0 0 1

0,5
3

SATI TJEDNO

40

40

40

40

40

40
40

CETVRTI RAZRED

BROJ
ODJ
1

1

0,34

0,33
0,33



PROGRAM

POMOCNI
KUHAR |
SLASTICAR
POMOCNI
AUTOLIMAR
POMOCNI
BRAVAR
POMOCNI
KROJAC

U trajanju od 3 godine/

SIFRA PRVI RAZRED DRUGI RAZRED
PROGRAMA

BROJ BROJ BROJ BROJ

UCENIKA ODJELA UCENIKA ODJELA

078193 19 1 10 1
018393 0 0 0,50
018493 0 0 0 0
228393 0 0 0 0,50

UKUPNO 19 1 10 2

TRECI RAZRED

BROJ BROJ
UCENIKA ODJELA
11 2
0,50
0 0
1 0,50
9 3



3.2. Organizacija smjena (i specificnosti nastave)

Organizacija i provodenje nastavnog plana i programa u nasoj Skoli detaljno su opisani putem
tjednog rasporeda sati. Nastava se odvija u dvotjednom ciklusu koji se sastoji od "1/3" i "2/4"
turnusa, koji se izmjenjuju kako slijedi:

. 1/3 turnus: Teorijski dio nastave
° 2/4 turnus: Struc¢na praksa
° 2/4 turnus: Teorijski dio nastave
° 1/3 turnus: Struc¢na praksa

Sva nastava se izvodi iskljucivo u jutarnjoj smjeni.
Specifi¢nosti teorijskog dijela nastave obuhvadaju sljedece aspekte:
OPCl OBRAZOVNI SADRZAIJI:

° Potreba za grupiranjem ucenika u razrede prema stranim jezicima.

° Razdvajanje nastave vjeronauka i etike unutar razrednih odjela.

TJELESNA | ZDRAVSTVENA KULTURA:

° Maniji broj u¢enika u razrednim odjelima.

STRUCNA PODRUCIJA:

° Nastavni sadrzaji organizirani su u blok satovima prema programima zanimanja i
razredima.

° Strucni sadrzaji takoder su organizirani u blok satovima prema programima zanimanja i
razredima.

° Prakti¢na nastava u Skoli za ugostiteljsku i krojacku struku provodi se tijekom radnog

tjedna (tjedan prakse), kako je definirano godisnjim planom i programom.

S obzirom na sve navedene specificnosti Skole, opéa organizacija rada Skole je kompleksna i
zahtijeva timski rad. Roditelji/staratelji uCenika imaju obvezu pronaci mjesta za obavljanje
stru¢ne prakse uz pomo¢ Centra.

Troskovi radne odjece i obuce, izrade sanitarnih knjizica te putovanja do mjesta obavljanja
strucne prakse roditelji/staratelji snose kao obvezu.

Struéna praksa izvan Skole moZe se provoditi u:

° Privatnim obrtnic¢kim radionicama

° Vecim tvrtkama (hoteli i drugi veéi ugostiteljski objekti, HAK i slicno)

Stru¢na praksa u okviru Centra provodi se u Skolskim radionicama, ukljucujuci ugostiteljstvo i
tekstilnu struku.



3.3. Godisnji kalendar rada skole

mjesec br.radnih br.nastavni | Br. dana Br. dana Broj Broj
sati h dana praznika, odmora nenastavnih | planiranih
subotai ucenika dana proslava
nedjelja
rujan 168 20 9 1 0 0
listopad 176 20 9 2 0 0
studeni 168 19 9 0 2 0
prosinac 152 16 12 3 0 2
sijecan;j 176 18 9 4 0 0
veljaca 168 16 8 5 0 0
ozujak 168 19 10 2 0 1
travanj 176 17 8 5 0 0
svibanj 168 18 10 0 3 1
lipanj 160 15 10 5 0 1
srpanj 184 0 8 23 0 0
kolovoz 160 0 11 20 0 0
UKUPNO 2024 178 113 70 5 5

Nenastavni dani:
e 2.i3.studeni 2023.
e 2.i3.svibanj2024.
e 31.svibanj2024.

® jesenski odmor za uéenike pocinje 30. listopada 2023. godine i traje do 1. studenoga
2023. godine, s tim da nastava pocinje 2. studenoga 2023. godine

® prvi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje 27. prosinca 2023. godine i traje do 5.
sijeCnja 2024. godine, s tim da nastava pocinje 8. sijeCnja 2024. godine

® drugi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje 19. veljace 2024. godine i zavrSava 23.
veljae 2024. godine, s tim da nastava pocinje 26. veljace 2024. godine

® proljetni odmor za ucenike pocinje 28. oZujka 2024. godine i zavrSava 5. travnja 2024.
godine, s tim da nastava pocinje 8. travnja 2024. godine

® |jetni odmor pocinje 24. lipnja 2024. godine




3.4. Raspored dezurstva

Dezurstva za vrijeme velikog odmora organizirana su unaprijed, te je raspored izvjeSen na
oglasnoj ploci u zbornici.

3.5. Raspored Skolskog zvona
Raspored sati:

1. 8:30-9:15
9:20-10:05
10:10-10:55
11:25-12:10
12.15-13:30
13:05-13:50
14:20-15:05
15:10-15:55

O NV WN

Veliki odmor: 10:55-11:25
Rucak: 13:50-14:20

3.5. Raspored skolskog zvona

3.6. Prehrana ucenika

Svi ucenici srednje skole imaju zajamcen mlije¢ni obrok i dostupan rucak prema odredbama
Centra socijalne skrbi. U nastojanju da se prilagode individualnim potrebama svakog ucenika,
uzimajudéi u obzir njihove medicinske zahtjeve, vjerske uvjete ili osobne svjetonazore, pripremaju
se obroci koji ne sadrzZe svinjetinu, meso ili gluten.

Priprema obroka provodi se prema standardima uceni¢ke prehrane koji su propisani za
osnovne Skole. Takoder, jedan dan u tjednu odreden je kao dan bez mesa za sve ucenike, Sto
promice raznolikost prehrane i zdraviji nacin prehrane medu ucenicima.

3.7. Informacije za roditelje

Informacije za roditelje odvijat ¢e se 1 x tjedno te ¢e raspored pojedinog nastavnika biti
objavljen na web stranici Skole.



4. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM.

4.1. Godisnji fond sati nastavnih predmeta po razrednim odjelima (redovna nastava)

Odjel 1.a Razrednik: Mislav Borovac
Nastavni predmet Program Trajanje Sati Ime i prezime nastavnika
1. Hrvatski jezik # | 1071294) Kubar cijela godina 3570 Petra Biki¢
2. Matematika u struci # | 1071294) Kubar cijela godina 17135 Ana Ivkovic Krajinovié
3. Ratunalstvo # | 1071294) Kubar cjela godina 17135 Irena Weigand
4. Povijest # | 071294) Kubar djela godina 17135 Ivan Krolo
5. Engleski jezik | 7| 071294 Kubar cijela godina 17135 Natalia Sinkovié
6. Francuski jezik u struci # | 071294 Kubar dijela godina 17135 Natalia Sinkovic
7. Vjeronauk - Katoliéki (izborni) # | 1071294) Kubar dijela godina 17135 Zdenka Mateic
8. Etika (izborni} # | 071294) Kubar cjela godina 17135 Beata Kovacs
9. Kuharstvo s vieZbama 071204) Kuhar cijela godina 3570 Davorka Vajs Kristovic
Praktitna nastava u Skoli (nije u eMatici) ’ 071294) Kubsr cijela godina 27/62 Gordana Zanko
11. Poznavanje robe i prehrana ’ 071294} Kubar cijela godina 17135 Davorka Vajs Kristovic
12. Sat razrednika # | 071294 Kubar cijela godina 17135 Mislav Borovac
13. Osnove higijene i kemije 071294) Kubar djela godina 17135 Mirela Gracin
14. Zastita na radu # | 071294) Kuhar cijela godina 26135 Mislav Borovac
15. Bonton F | 071294) Kubar cjela godina 17135 Mateja Grozdek
16. Struéna praksa (praksa) 7| 071204) Kubar cijela godina 152/372 Davorka Vajs Kristovic

17. Tjelesna i zdravstvena kultura ’ 071294) Kubiar cijela godina 17135 Angel Naumovski



Odjel 1.b Razrednik: BoZica Koncul

Nastavni predmet Program Trajanje Sati Ime i prezime nastavnika
1. Hrvatski jezik 7| (071a84) Ssstar cijela godina 3570 Petra Bikié
2. Njemadki jezik u struci # | o71484) Sasstar cijela godina 17135 Petra Biki¢
3. Matematika u struci /| (071434) Siasséar cijela godina 17135 Ana Ivkovi€ Krajinovié
4. Racunalstvo /| (071484) Sinastar cijela godina 17135 Irena Weigand
5. Povijest # | (071484) Siasstar cijela godina 17735 Ivan Krolo
6. Engleski jezik | /| (071484) Ssstar cijela godina 17135 Natalia Sinkovié
7. Vjeronauk - Katolicki (izbomi) # | (071484) Sinsstar cijela godina 17135 Zdenka Matoic
8. Etika (izborni) /| (071484) Smastar cijela godina 17135 Beata Kovacs
9. Osnove higijene i kemije 7 | (071484) Siasstar cijela godina 17735 Mirela Gracin
10. Poznavanje robe i prehrana /| (071434) Siasstar cijela godina 17135 Mirela Gracin
11. Zaétita na radu /| (671454) Stazstar cijela godina 26135 Mislav Borovac
12. Slastidarstvo s vieZbama # | (071484) Smsstar cijela godina 3570 Bogica Koncul
Praktiéna nastava u &koli (praksa) (nije u eMatici) /| (©71494) Samscar cijela godina 27162 Bogica Koncul
14. Bonton /| (071434) Ssstar cijela godina 17135 Mateja Grozdek
15. Tjelesna i zdravstvena kultura /| (o7148¢) Stmmstar cijela godina 17135 Angel Naumovski
16. Sat razrednika /| (071484) Snastar cijela godina 17/35 Bodica Koncul

17. Struéna praksa (praksa) /| (O71484) Sasstar cijela godina 172372 Bogica Koncul



Odjel 1.c

Nastavni predmet

1. Hrvatski jezik

2. Matematika u struci

3. Racunalstvo

4. Povijest

5. Engleski jezik |

6. Vjeronauk - Katoliéki (izborni)

7. Etika (izborni)

8. Zatita na radu

9. Osnove tehniékih materijala

10. Tehniéko crtanje

11. Tehnologija obrade i montaZe
Praktiéna nastava u $koli (praksa) (nije u eMatici)

13. Sat razrednika

14. Tjelesna | zdravstvena kultura

15. Struéna praksa (praksa)

16. Struéna praksa (praksa)

Program

(014094 ) Autolirmar
(014794} Bravar

(014094} Au
(D141

(014094} Autolirmar
(014104} Bravar

(014094 ) Avtolimar
(G149 ) Bravar

(014004 ) Autolimar
(014194} Bravar

(014094 ) Autolirmar
(@14 %04) Bravar

(014094 ) Autolimar
(014104} Bravar

(014094) Avtobmar
(614194} Bravar

(014094 ) Autosmar
(0147194} Bravar

1014094 ) Autosmnar
(614794 ) Bravar

1014094 ) Autosmnar
(0147194 ) Bravar

1014094 ) Autosmar
(0147194 ) Bravar

(014094 Autcienar
(614184 ) Bravvar

(014094) Autobenar
(014164 Bravar

(014004 ) Avtolimar

(014104} Bravar

Razrednik: Domagoj Augusta

Trajanje

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

Sati

22

16/36

16/36

16/36

16/36

1636

16/36

16126

16/36

24154

3an2

48108

16/36

16/36

1721372

1721372

Ime i prezime nastavnika

Maja Franic

Ana Ivkovit Krajinovié

Irena Weigand

Ivan Krolo

Natalia Sinkovic

Zdenka Matoic

Beata Kovacs

Mislav Borovac

Domagoj Augusta

Domagoj Augusta

Domagoj Augusta

Domagoj Augusta

Domagoj Augusta

Angel Naumovski

Domagoj Augusta

Domagoj Augusta



Odjel 1.d Razrednik: Beata Kovacs

Nastavni predmet Program Trajanje Sati Ime i prezime nastavnika
1. Hrvatski jezik # | (078103} Pomacni kuhar | asiiar - TOS cijela godina 3570 Maja Frani¢
2. Matematika u struci # | (0781831 Pomotni kuhar | siasidar - TES cijela godina 3570 Ana Ivkovit Krajinovic
3. Sat razrednika # | (078189) Pomodni kuhar | sasidar - TES cijela godina 17135 Beata Kovacs
4. Raunalstvo # | (078150) Pomacni kuhar | sessdar - TES cijela godina 17135 Irana Waigand
5. Vieronauk - Katolicki (izbomi) # | ([078193) Pomagni kubar i cijela godina 17135 Zdenka Matoic
6. Etika (izborni) # | (0781931 Pomotni kuhar | siastitar - TOS cijela godina 17135 Beata Kovacs
7. Etika i kuttura # | (078183} Pumacni kuhar | siasétar - TES cijela godina 17/35 Beata Kovacs
8. Tehnologija zanimanja # | (0781631 Pomocni kuhar | siastdar - TES cijela godina 3570 Davorka Vajs Kristovic
Praktiéna nastava u Skoli (praksa) (nije u eMatici) # | (078190) Pemocni kuhar | snstdar - TES cijela godina 27162 Gordana Zanko
10. Zaétita na radu # | (078190) Pomocni kuhat | slastar - TES cijela godina 26135 Mislav Borovac
11. Tjelesna | zdravstvena kultura # | (078193) Pomotni kuhar | slastitar - TOS cijela godina 17135 Angel Naumovski

12. Strufna praksa (praksa) # | (0TB153) Pomatni kuhar | asttar - TOS cijela godina 1721372 Davorka Vajs Kristovic



Odjel 1.e Razrednik: Domagoj Augusta

Nastawvni predmet Program Trajanje Sati Ime i prezime nastavnika
1. Hrvatski jezik 7| (220884) Keoja2 cijela godina 3570 Maja Franic
2. Engleski jezik | 7| (a1 wciee cijela godina 17135 Natalia Sinkovic
3. Povijest # | (@15 Koja2 cijela godina 17135 Ivan Krolo
4. Etika (izborni) # | (a1 Kojat cijela godina 17/35 Beata Kovacs
5. Tjelesna i zdravstvena kultura # | (221504) Kogjal cijela godina 17/35 Angel Naumowski
6. Matematika u struci F | (z860) kecjat cijela godina 17/35 Ana Ivkovié Krajinovic
7. Rafunalstvo 7| (@21500) Kecjat cijela godina 17135 Irena Weigand
8. Tekstilni materijali /| (221508) Krcjaz cijela godina 17/35 Burdica Sakic
Praktitna nastava u Zkoli (praksa) (nije u eMatici) | (221884) Keoja2 cijela godina 35/70 Burdica Saki¢
10. Struéna praksa (praksa) 7| (221504 Krejat cijela godina 200/420 Burdica Sakic
11. Sat razrednika 7| (21504 Kecjat cijela godina 17135 Domagoej Augusta

12. Zaétita na radu # | (221504) Kroja2 cijela godina 16/26 Mislav Borovac



Odjel 2.a Razrednik: Davorka Vajs Kristovi¢

Mastavni predmet Program Trajanje Sati Ime i prezime nastavnika
1. Hrvatski jezik 7| (071298) Kihar cijela godina 3570 Petra Bikic
2. Sat razrednika /| (071204) Kuhar cijela godina 17/35 Davorka Vajs Kristovic
3. Matematika u struci 7| (071294 Kihae cijela godina 17/35 Ana Ivkovi¢ Krajinovié
4. Ratunalstvo /| (071284) Kuhar cijela godina 17135 Irena YWeigand
5. Povijest 7| (071294) Kibae cijela godina 17135 Ivan Krolo
6. Engleski jezik | # | (071294) Kuhar cijela godina 1735 Natalia Sinkovié
7. Francuski jezik u struci # | (071294) Kuhae cijela godina 17/35 Natalia Sinkovié
8. Vjeronauk - Katolicki (izbomi) # | (071204) Kuhar cijela godina 1735 Zdenka Matoic
9. Etika (izborni) # | (071294) Kuhar cijela godina 17735 Beata Kovacs
10. Kuharstvo s vjeZbama # | (071294) Kihae cijela godina 3570 Davorka Vajs Kristovic
Praktiéna nastava u Ekoli (praksa) (nije u eMatici) | (B71284) Kuhar cljela godina 3570 Gordana Zanko
Ugostiteljsko posluzivanje (nije u eMatici) 7| (071394 Kihar cijela godina 1735 Gordana Zanko
13. Poznavanje robe i prehrana S| (071204) Kuhar cijela godina 3570 Davorka Vajs Kristovic
14. Struéna praksa (praksa) 7| (071294) Kihar cijela godina 2007420 Davorka Vajs Kristovié

15. Tjelesna i zdravstvena kultura /| (071294) Kishar cijela godina 17135 Angel Naumovski



Odjel 2.b

Nastavni predmet

1. Hrvatski jezik

2. Njemacki jezik u struci

3. Matematika u struci

4. Racunalstvo

5. Povijest

6. Engleski jezik |

7. Vjeronauk - Katoliéki (izbomni)

8. Etika (izborni)

9. Poznavanje robe i prehrana

10. Slasticarstvo s vjezbama

Praktiéna nastava u Skoli (praksa) (nije u eMatici)

Ugostiteljsko posiufivanje (nije u eMatici)

13. Sat razrednika

14. Struina praksa (praksa)

15. Tjelesna i zdravstvena kuliura

Program

(071494) Shsstar

(07 1404) Shastar

(07 1484) Stastdar

(071£64) Stastidnr

(071£84) Stestdar

(071494) Stasadar

(071494) Stasidar

(071494) Shsidar

(D7 1404) Shastar

(07 1484) Stastdar

(071£84) Stastidnr

(071£84) Stestdar

(071494) Stasadar

(071494) Stasidar

(071494) Stasiar

Trajanje

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cliela godina

cijela godina

cijela godina

Razrednik: Natalia Sinkovié¢

Sati

3570

17/35

17735

17135

17135

17135

17135

17135

3570

3570

35/70

17135

17135

2000420

17135

Ime i prezime nastavnika

Petra Bikic

Petra Bikic

Ana Ivkovit Krajinovic

Irena Weigand

Ivan Krolo

Natalia Sinkovié

Zdenka Matoic

Beata Kovacs

Mirela Gracin

BoZica Koncul

BoZica Koncul

Bodica Koncul

Natalia Sinkovié

BozZica Koncul

Angel Naumovski



Odjel: 2.c Razrednik: Dajana Ivkovi¢

Nastavni predmet Trajanje Sati Ime i prezime nastavnika
1. Hrvatski jezik ’ cijela godina 3570 Petra Biki¢
2. Engleski jezik | " 7 i cijela godina 17135 Natalia Sinkovié
3. Povijest " v i cijela godina 17135 Ivan Krolo
4. Vieronauk - Katoliéki (izborni) ) ptotmar ciiela godina 1735 Zdenka Matoic
5. Etika (izborni) /| (014098) Autcimar cijela godina 17135 Beata Kovacs
6. Tielesna i zdravstvena kultura 4 cijela godina 17135 Angel Naumovski
7. Matematika u struci "l |7 i cijela godina 17135 Ana Ivkovié Krajinovié
2. Ratunalstvo i L7y i cijela godina 17135 Irena Weigand
9. Osnove tehnitke mehanike " - toinvid cijela godina 17/35 Domagoj Augusta
10. Elementi strojeva s cijela godina 17135 Domagoj Augusta
11. Tehnologija obrade i montaZe 4 cijela godina 17135 Domagoj Augusta
Praktiéna nastava u Skoli (praksa) (nije u eMatici) s | B Aok cijela godina 3570 Domagoj Augusta
13. Struéna praksa (praksa) A | ) autmar cijela godina 2004420 Domagoj Augusta
14. Sat razrednika Ll [ (i cijela godina 17135 Dajana Ivkovié

15. Tehnologija bravarije # | (014194) Bravar cijela godina 17135 Domagoj Augusta



Odjel 2.d

Nastavni predmet

1. Hrvatski jezik

2. Sat razrednika

3. Matematika u struci

4. Ratunalstvo

5. Vieronauk - Katolicki (izborni)

6. Etika (izborni)

7. Poltika | gospodarstvo

8. Tehnologija zanimanja
Praktiéna nastava u kol (praksa) (nije u eMatici)

10. Struéna praksa (praksa)

11. Tiglesna | zdravstvena kultura

12. Etika i kultura

Razrednik: Ana Ivkovi¢ Krajnovi¢

Trajanje Sati Ime i prezime nastavnika
078 1507) Pernates huhae cijela godina 3570 Maja Frani¢
078153 Pernates kuhat cijela godina 17135 Ana Ivkovié Krajinovié
O7816) Pornade kuhas i sl cijela godina ELtr Ana Ivkovic Krajinovic
(OT8193) Pornodsi kuhar i tlasséar - TES cijela godina 1735 Irena Weigand
O78163) Pornadn kuhar | siasséas - TES cijela godina 418 Zdenka Matoic
A78 193] Pornodni kuhar i slasséas - TES cijela godina 918 Beata Kovacs
OTH 193] Pornoéni kuhar | slasséar - TES cijela godina 17135 Beala Kovacs
O78103) Pornodei kuhar i slasséar - TES cijela godina 3570 Davorka Vajs Kristovic
(078180 Pormote kuhar | siastitar - TCS ciiela godina 3870 Gordana Zanko
OT8183) Pornoéni kuhar | siasséar - TES cijela godina 2000420 Davorka Vajs Kristovic
S8 Pornadni kuhar | sasiéar - TES cijela godina 17135 Angel Naumovski

O78163) Pornaén kuhar | stastéar - TES cilela godina 17135 Beata Kovacs



Odjel 2.e

Nastavni predmet

1. Hrvatski jezik

2. Etika (izborni)

3. Tielesna i zdravstvena kultura

4. Politika i gospodarstvo

5. Matematika u struci

6. Raunalstvo

7. Struéna praksa (praksa)

8. Sat razrednika

9. Tekstilni materijal

10. Konstrukcija odjece

Praktiéna nastava u 3koli (praksa) (nije u eMatici)

11. Struéna praksa (praksa)

Program

(221594

Kerojal

[221884) K

(221884) Kro

(E21584

(221504

(221504

(014154

(21584

(221584

221594

Kirgjst

Hrgjst

Bravar

Kirgjat

Krgjat

[221864) K

(221864) Kra

Trajanje

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cljela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

Razrednik: Purdica Saki¢

Sati

511105

17/35

17135

17135

3570

17135

2000420

17735

17135

17135

35770

2001420

Ime i prezime nastavnika

Maja Franit:

Beata Kovacs

Angel Naumovski

Beata Kovacs

Ana Ivkovié Krajinovié

Irena Weigand

Domagoj Augusta

Burdica Sakié

Burdica Saki¢

Durdica Sakic

Burdica Sakié

Burdica Sakié



Odjel 3.a

Nastavni predmet

1. Hrvatski jezik

2. Matematika u struci

3. Ratunalstvo

4. Marketing u turizrmu

5. Sat razrednika

6. Engleski jezik |

7. Francuski jezik u struci

8. Vjeronauk - Katolitki (izborni)

9. Efika (izbomi)

10. Politika i gospodarstvo

11. Kuharstvo s vieZbama
PraktiZna nastava u Skoli (praksa) (nije u eMatici)
Ugostiteljsko postuZivanje (nije u eMatici)

14. Poznavanje robe i prehrana

15. Biologija i ekologija

16. Enclogija s gastronomijom

17. Tjelesna i zdravshvena kultura

18. Struéna praksa (praksa)

{07120 Kuibar

07 125 Kiber

{07120 Kuibar

07 125 Kiber

{07 1204 Kuibar

07 125 Kber

{07120 Kaibar

(O7128d) Kuber

{07120 Kuitar

(O7128d) Kuber

{07120 Kabar

(O7128d) Kuber

{07 120 Kibar

(O7128d) Kuber

{07 120 Kabar

(O7128d) Kuber

{07120 Kabar

(O7128d) Kuber

Trajan

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

Razrednik: Petra Bikic

Sati Ime i prezime nastavnika

3570 Pefra Bikic

17735 Ana Ivkovié Krajinovié

17735 Irena Weigand

17735 Ivan Krolo

17735 Pefra Bikic

17735 Matasia Sinkovié

17135 Natalia Sinkovié

s Zdenka Matoic

w13 Beata Kovacs

17735 Beata Kovacs

3570 Davorka Vajs Kristovié

3570 Gordana Zanko

17135 Gordana Zanko

17735 Davorka Vajs Kristovié

1735 Mirela Gracin

17135 Mislav Borovac

17/35 Angel Naumovski
200/420 Davorka Vajs Kristovié



Odjel 3.b

Nastavni predmet

1. Hrvatski jezik

2. Mjemacki jezik u struci

3. Matematika u struci

4. Ratunalstvo

S. Marketing u turizmu

6. Engleski jezik |

7. Tielesna | zdravstvena kultura

8. Vieronauk - Katobiki (izbomi)

9. Etika (izbomi)

10. Pglitika i gospodarstve

11. Biologija i ekologia

12. Poznavanje robe i prehrana

13. Sat razrednika

14. Enclogia s gastronomijom

15. SlastiCarstvo s vieibama
Praktiéna nastava u Skoll (praksa) (nije u eMatici)
Ugostitelisko postuZivanje (nije u eMatici)

18. Struéna praksa (praksa)

19. Tehnelogila 2animanja

Program

(0TE1Y) Parmetni kubar | sastitn:

{071494) Sastitar

1071404) Sassitar

(078193) Pormon ubar
1071482) Sastitar

{OTH18Y) Pormoéni kuar
[071254) Shmtiar

(071494) Gastitar

(071494) Sastitr

| slmteb

| st

[0TEYY) Prarmeni kb | slastiae

(071408) Sastidar

(0TE1Y) Parmetni huber | sastitn:

[071494) Gastiia:

[0T8193) Parmeni huber | st

[071454) Sasiibr

(078193) Pormon ubar
071482) Sasitiar

(071404) Santitar

[071494) Sastitar

T80 Pomoini kubar i

1071404) Santitar

[071492) Sastitar

(071254) Smtiar

1071404) Sastitar

1071404) Santitar

[071408) Sastitar

PR

TES

TES

TES

TES

™S

[OTE19Y) Parmedni kuber | slastils - TES

Razrednik: Andrija Mijacika

Trajanje

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela gedina

cijela gedina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela gedina

cijela gedina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

1735

17135

1735

1738

17135

1735

ag

a1e

17735

1735

1738

17735

17135

17735

2000420

3570

Ime i prezime nastavnika

Maja Franit

Petra Bikic

Ana Ivikovic Krajinovié

Irena Weigand

Ivan Krolo

Matalia Sinkovié

Angel Naumavski

Zdenka Maloic

Beata Kovacs

Beata Kovacs

Mirela Gracin

IMirela Gracin

Andrija Mijacika

Mislav Borovac

Bodica Koncul

Bogica Koncul

Bogica Koncul

Bagica Koncul

Bodica Koncul



Odjel 3.d

Nastavni predmet

1. Hrvatski jezik

2. Matematika u struci

3. Ratunalstvo

4. Vjeronauk - Katolicki (izbomni)

5. Etika (izbomi)

6. Efika i kultura

7. Sat razrednika

8. Politika | gospodarstvo

9. Tehnologija zanimanja
Praktitna nastava u koli (praksa) (nije u eMatici)

11. Tjelesna i zdravstvena kultura

12. Struna praksa (praksa)

{OTB1B3) Pomadni kubar |

OTB163) Pomacni kuhar

(0TB1G) Pemacni kuhas |

(DTB1RI) Pemadni huhar

{OTB1B) Pomodni kuhar

(OTH16) Pomadni kuhar

{OTB180) Pomodni kuhar i o

{07818 Pomodni kuhar

{0TB163) Pomadni kuhar i

(07H163) Pomadni kuhar

(DTBIR) Permadni kuhas

(7B} Pomadni kubar |

Program

wlaztitar

stastitar

stazutar

slaztitar

i astitar

stasitar

slasiar

sasiitar

stasiitar

slaztilar

slazbiar

TES

2ur - TES

Razrednik: Maja Frani¢

Trajanje

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijeta godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

Sati

25/54

35064

1732

415

s

1732

17132

17132

3564

3554

17132

2000372

.z

Ime i prezime nastavnika

Maja Franit

Ana lviovic Krajinovic

Irena Weigand

Zdenka Matoic

Beata Kovacs

Beata Kovacs

Maja Frani¢

Beata Kovacs

Davorka Vajs Kristovit

Gordana Zanko

Angel Naumovski

Davorka Vajs Kristovic



Odjel 3.e

Nastawni predmet

1. Hrvatski jezik
2. Vieronauk - Katolicki (izborni)
3. Etika (izbomi)
4. Etika i kultura
5. Tjelesna i zdravstvena kuftura
6. Politika | gospodarstvo
7. Matematika u struci
2. Ratunalstvo
9. Tehnologija zanimanja

Prakti¢na nastava u Zkoli (praksa) (nije u eMatici)
11. Tehnelogija zanimanja

Praktiéna nastava u kol (praksa) (nije u eMatici)
13. Struina praksa (praksa)
14. Struéna praksa (praksa)

15. Sal razrednika

(01833
(28¥33)

(28X

(01833

(01833
(22833

(018333
(22833

(01833
(228353

(018353
(Z2E3W3]

(01833
[E-10

(01833

(018383

(2283

(228303

(LA

(22833

(0183
22833

Program

Pomotrs autslmar - TES
Pomatri kiojat - TES

Pomocrs kit - TES

Pomotri autoimat - TES

Pamotri astolmas - TOS
Pomotrs kst - TES

Pomotr sutslmar - TES
Pomotri ket - TES

Pamotri autcima: - TOS
Pomotres kot - TES

Pomotrd autelima: - TES
Pomotri koé - TES

Pamotei sutsima: - TES

Pomotri ket - TES

Pamotrs sutshma: - TES

Pamotri astoimat - TOS

Pomotrs kot - TES

Pomotri keiaé - TES

Pomotri autolima - TES

Pamotri kisiaé - TES

Pamatri sutsimas - TOS
Pamotrs krsat - TES

Trajanje Sati Ime i prezime nastavnika
cijela godina 3570 Maja Franic
cijela godina @18 Zdenka Matoic
cijela godina 918 Beata Kovacs
cijela godina 17135 Beata Kovacs
cijela godina 17/35 Angel Naumovski
cijela godina 17135 Beata Kovacs
cijela godina 3570 Ana Ivkovic Krajimovic
cijela godina 17135 Irena Weigand
cijela godina 51105 Domagoj Augusta
cijela godina 3570 Domagoj Augusta
cijela godina 51/105 Durdica Sakié
cijela godina 3570 Burdica Sakic
cijela godina 2000420 Domagoj Augusta
cijela godina 2001420 Durdica Saki¢
cijela godina 17135 Ivan Krolo

Razrednik: Ivan Krolo



Odjel 3.NO

1. Hrvatski jezik
2. Hrvatss jazik

3. Engleski jezik |

4. Engleski jezik |

5. Matemnatika u strudi
6. Matemnatica u struci
7. Ratunaistve

8. Ratunaistvo
D. Sat razrednika

10. Marketing u turizmu

11. Marketing u turizmu

12. Tjeiesna | zdravaivena kultura
13. Vjeronauk - Katoligki (zbomi)
14, Exka (izborni)

15. Kuharstvo s vietbama

Fraxtiéna nastava u Skoli (praksa) (nije u eMatici)

Ugostitelisko pesiuZivanie (nije u eMatici)

17. Poznavanje robe i prehrana

18. Poznavanie robe i prehrana

IOTAZ0) Kihar
1040041 Austolimar
1671404 Bastéer
10150041 Autsimar
107 1484) Siastdar
107 1204) Kishar
1B71204) Kihar

1014004 Auscimar
107 4404) Siastiar

1674304 Kher
Actcienar

(014084
(07 1484) Siastitar

107 1304] Kuchar
1014004) Autsimar
(07 1484) Siastitar

1071204) Kuhar

1071484) Stastiar

(DT E204) Kuhar
10140041 Ausoiimar

1071041 Kishar
167 1404) Sastitar
1D71204) ehar
107 1204) Michar
1071204) Kuhar

IO A2 Kihar

107 1404) Bastitsr

cije'a godina

cije'a goding

cijela gosina

cijela godina

cijela goting

cije'a gotina

cije'a goding

cijela godina

cijela godina

cijela goding

cijela godina

cijela goding

cijela godina

cije'a godina

cijela gosina

cijela godina

cijela godina

cije'a godina

cije'a goding

Razrednik: Nina Cesarec

870

17/35

1735

17738

1738

17535

17135

1738

17135

17735

g

LU

17735

1735

17735

Ime i prezime nastavnika
Petra Bikic
Maja Franié
Matata Sinkewié
Mataka Sinkovié
Ana Ivkewié Krsjinovié
Ana Ivkevié Krajinovié
Irena Weigand
Irena Weigand
Mina Cesarec
Petra Bikid
hvan Koo
Ihvan Hrolo
Angel Naumovsi
Zdenks Matoic
Baeata Fovacs
Diaverka Vajs Kristovic
Gordana Zanko
Gordana Zanko
Davorka Vajs Kristovié

Mirgla Gracn



Odjel 4.a

Nastavni predmet
1. Hrvatski jezik
2. Engleski jezik |
3. Matematika u struci
4. Raunalstvo
Radunalstvo u struci (nije u eMatici)
. Marketing u turizmu
7. Kulturno povijesna bastina
8. Vieronauk - Katolicki (izborni)
9. Elika (izbomi)
10. Politika | gospodarstve
11. Kuharstvo 5 vieZbama
Praktiéna nastava u $koli (praksa) (nije u eMatici)
13. Poznavanje robe i prehrana
14. Vodenje i organizacija kuhinje
15. Sat razrednika
16. Struéna praksa (praksa)

17. Tjelesna i zdravstvena kultura

Program

7125 Kuitar

071204 Kashar

(07125 Muber

(7120 Kiuihar

7128 Kushar

71 Kuitar

(0T1284) Waushar

(07125 Kuher

(071294) Kuhar

(07125 Kuhar

(071294 Kuhar

T Kashar

(07125 Kuhar

(T 120 Kuihar

(07125 Musher

(071204 Kashar

7128 Kuhar

Trajanje

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela gadina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

Razrednik: Irena Weigand

Sati

3572

17132

1732

a8

17132

1732

ans

ans

17132

35064

17132

17132

17132

2007372

17132

Ime i prezime nastavnika
Petra Bikié
Natalia Sinkovié
Ana Ivkovié Krajinovié
Irena Weigand
Irena Weigand
Ivan Krolo
Ivan Krolo
Zdenka Matoic
Beata Kovacs
Beata Kovacs
Davorka Vajs Kristovié
Gordana Zanko
Davorka Vajs Kristovié
Davorka Vajs Kristovic
Irena Weigand
Daverka Vajs Kristovié

Angel Naumovski



Odjel 4.b

Nastavni predmet

1. Hrvatski jezik
2. Njematki jezik u struci
3. Matematika u struci
4. Ratunalstvo
Ratunalstvo u struci (nije u eMatici)
&, Marketing u turizmu
7. Kulturmo povijesna bastina
8. Engleski jezik |
9. Vieronauk - Katoliki (izborni)
10. Etika (izborni)
11. Politika i gospodarstvo
12. Poznavanje robe i prehrana

13. Slastitarstvo s vjeZbama

Praktiéna nastava u Skoli (praksa) (nije u eMatici)

15. Viodenje | organizacija slastiéamice
16. Sat razrednika
17. Struéna praksa (praksa)

18. Tielesna i zdravstvena kuliura

Program

(OT1804) Stastéar

{07 1254 Stastdar

(07 148) Shasbinr

1071204} Saassdiar

(D714 Shasiiar

1071454 Saasidar

(D7 140) Stasiiar

{07 1254 Stastdar

1071204} Sassdar

(07 146) Stasiiar

1071454 Sasiar

(D7 140) Stasiar

1071254} Sastdar

Trajanje

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela gadina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela godina

cijela gedina

cijela godina

cijela godina

Razrednik: Mirela Gracin

17732

17732

1732

w15

1732

1732

15

15

17132

1732

1732

17132

2007372

1732

Ime i prezime nastavnika
Maja Frani¢
Petra Bikic
Ana vkovié Krajimovié
Irena VWeigand
Irena \Weigand
Ivan Krolo
Ivan Krolo
Natalia Sinkovié
Zdenka Matoic
Beata Kovacs
Beata Kovacs
Mirela Gracin
BoZica Koncul
Bodica Koncul
Bodica Koncul
Mireia Gracin
BoZica Koncul

Angel Haumovski



Odjel 4.c Razrednik: Angel Naumovski

Hiastavrd proamet Trapange sat Ime | prozims nastavrilks
1. Sat rasreching o+ cipla gadna e Argel Naurovei
2 Hevataki ik s Lﬁ&"’ el gadas w1108 Mg Fronié
3 Englesi juik | # LE-I::‘“:' s i e atalia kot
& Vieronauk - Katold {isbomi) FaE--—] cijla g=dna (40 Zadorka Matcic:
5. Eh fiskeorr) e e eiels gedng w18 Beata Kovacs
& Tigioara | sorevatvena kutua s cipla gadna 1 Angel Maumavaki
7. Polska i gospodarstvo 4 cimla gdna EC- Beata Movacs
8 Matoratha u e # cimla gadna e Ana Wkaid Kragngve:
9 Rafunsistve 7’ LEE:_‘“T eijein godns e Fora Wegand
0. Osnove sutomatacie Pt — sijela godna R Domaga fugusia
11. Osnove siekirowehnke | slokironice A e s cila gadna e Domaga Augesa
12, Tahwikay mokoreih vasla F | e e cipla gadna e Dorrags) Augania
13, Tohnalogia aviclmarie P — cimla gdna e Doraga agata
Praktiing nastava o Shol (prakes) (nje u sbatici) |t b cipla gadna 3584 Dorraga Augota
15, Strutna prasa (praksa) Ak e cijela godna 200372 Dormage) Augusia
. Steutra prakesa (praksa) A B cipela gadna 200472 Dorrage fugua
7. Steutra praksa (praksa) s cipela gadna 2000372 Durdca St
1. Hove tebnalogie A s cijla godna i Doragn Augasa
8. Tehnalogia abrade | montale | e simla godna 3504 Doraga) Augasa
20, Tehnaogia bravarin P per— cijola gadna 1 Dormage Augerta
Peshiiing nastava o Shob (prokas) (nge u ebatici) | s e cipls gadna 3584 Dorraga Augota
22 Tehnalogia werade adete A v eipela gadna 1 s St
Prnitiéna nastava u Sk (proo) (nje uebatic) A s cigela gadna R Burdca Sauc
22 Estetka odpana P rre— cipela gadna 17 Durdion Sad

2. Konstrukcia odece A s cijla godna e Durdea S



4.2. Plan izborne nastave u skoli
Svi u€enici Srednje Skole imaju mogucnost pohadanja:
Etika (Beata Kovacs)

Vjeronauk — katoli¢ki (Zdenka Matoic)

4.3. Vremenik izrade i obrane zavrSnog rada

e do 16. listopada 2023. — upoznati ucenike sa sadrzajem, uvjetima, nac¢inom i postupkom
izrade i obrane zavrsnog rada

e do 20. listopada 2023. -ravnateljica donosi teme za zavrsni rad u suradnji s nastavnicima
struke-nositeljima tema

e do 25. listopada 2023. - u¢enike upoznati s temama za zavrsni rad

e do 29. listopada 2023. - ucenici biraju teme za zavrSne ispite

e ucenici izraduju rad uz stru¢no vodstvo mentora

e do 1. travnja 2024. — prijava obrane zavrsnog rada u ljetnom roku

* najkasnije 10 dana prije obrane rada - predaja zavrdnih radova za obranu u ljetnom roku

e do 10. srpnja 2024.- prijava obrane zavrsnog rada u jesenskom roku (u istome ili prvome
tjednu poslije drugog popravnog roka)

e  do 30. studenoga 2024.- prijava obrane zavrSnog rada za zimski rok (veljaca 2023.)

Obvezni poslovi Datumi i rokovi

Objava teme za zavrsni rad 15. listopad 2023.

Izbor teme zavrSnog rada 16. listopad 2023. do 27. listopad 2023.

Izrada zavrSnog rada Tijekom nastavne godine u suradnji s mentorom
Prijava obrane zavrSnog rada Tri roka za prijavu obrane:

- Ljetnirok —18.3.2024. - 27.3..2024
- Jesenski rok —1.7.2024. - 5.7.2024.

- Zimskirok —21.11.2024. —25.11.2024.



Predaja pisanog dijela izradbe - Ljetni rok —13.5.2024. — 20.5.2024.

zavr$nog rada
- Jesenski rok —19.8.2024. — 23.8.2024.

- Zimskirok —16.1.2025. — 20.1.2025.

Obrana zavr$nog rada - Ljetnirok—17.6.2024. - 21.6.2024.
- Jesenski rok —26.8.2024. — 30.8.2024.

- Zimski rok —6.2.2025. — 10.2.2025.

Napomena: Kalendar obrane zavr$nih radova podloZzan je promjenama sukladno
epidemioloskoj situaciji. Urucivanje svijedodzbe o zavrSnom radu: 24. lipnja 2024. godine.

4.4, Pomocnici u nastavi

Pomocnici u nastavi osigurani su u partnerstvu s udrugom Down sindrom i Hrvatska zajednica
down sindroma.

4.5. Nastava u kudi

Ni jedan uéenik ne pohada nastavu u kuci.

4.6. Dodatna i dopunska nastava

Tijekom nastavne godine organizira se dodatna nastava za ucenike zavrsnih razreda iz
predmeta Racunalstvo (Irena Waigand) i Matematika u struci ().

Za ucenike kojima je potrebna dodatna pomoc¢ pri savladavanju gradiva organizira se dopunska
nastav, prema potrebi.

4.7. Ucenicka zadruga ,,Slavuji“

Cilj aktivnosti / programa / projekta: Usavrsavanje kreativnih i stvaralackih vjestina ucenika,
radnih navika, timskog rada, preveniranje negativnih oblika ponasanja, ukljucivanje u lokalnu
zajednicu, prezentiranje pozitivnih i jakih strana korisnika u javnosti

Ucenici osnovne $kole, srednje Skole i dnevnog centra kroz sekcije zadruge

1. ZELENA SEKCIJA — voditelj Mislav Borovec (Mirela Berglez, Andrea Kostivly Strasser):

2. TRADICISKE IGRACKE (Damir Jagi¢)

3. MEDIJSKA SEKCIJA (Beata Kovacs)




4. KERAMICARSKA SEKCIJA (Miljenka Dragjevi¢, Domagoj Rogina

5. KROJACKA SEKCIJA (Katarina Pavlak, RuZa Zivkovi¢, Anita Budimir)

6. DRVNA SEKCIJA (Miljenka Dragojevi¢, Darko Veverec):

7. ZERO WASTE SEKCIJA (Nina Cesarec, Dajana lvkovié, Brigita Jeric)

Nacin realizacije:
Grupne radionice, izlaganje na $kolskim sajmovima i prezentacije u lokalnoj zajednici

15.9.2023.-21.6.2024

4.8. lzvannastavne aktivnosti

Izvannastavne aktivnosti Cine bitan dio sadrZaja odgojno-obrazovne djelatnosti srednje Skole.
Kroz te aktivnosti ucenici spoznaju mogucnosti organiziranja slobodnog vremena, a neke
aktivnosti pomazu ucenicima da se s usvojenim vjestinama uspjesnije pripreme za Zivot nakon
odlaska iz Skole, na trziste rada. lzvannastavne aktivnosti organiziraju se prema sklonostima
ucenika i moguénostima Skole, u slobodno vrijeme ucéenika, a prema posebnom rasporedu.

Plan provedbe izvanucionicke nastave i posjeta detaljno je opisan kurikulumom.

SADRZAJ NOSITELI

IGRAONICA SAHA Domagoj Augusta

IDEMO U KAZALISTE Petra Biki¢, Andrija Mijacika

POSJET MULTIMEDIJALNOJ KNJIZNICI Petra Bikic
GOETHE INSTITUTA

POSJET KAZALISTU / KINU / MUZEJU Maja Frani¢, Dajana Ivkovic¢

FUTSAL Angel Naumovski

VJEZBAONICA |  Angel Naumovski

KLUB LIUBITELJA STRIPAA , Striponauti” Andrija Mijacika




DRUSTVENE IGRE Andrija Mijacika

MULTIMEDIISKA RADIONICA Andrija Mijacika

POSJET MANIFESTACII Interliber 2024. Petra Biki¢, Andrija Mijacika

POSJET MANIFESTACII Infogamer Irena Weigand; Andrija Mijacika
2023./2024.

IDEMO U KINO Andrija Mijacika, BoZica Koncul

Psihodramske radionice 1 Nina Cesarec

Psihodramske radionice 2 Nina Cesarec

4.9. Projekti
Tijekom 8kolske godine Skola ée provoditi sljedece projekte:

Unstoppable together - natjeéaj u okviru Europskih snaga solidarnosti - volonterski
projekt

ZeroWastePower Lab - natjecaj u okviru Erasmus KA2 (u partnerstvu sa 6
organizacija)

Unstoppable together 2023

Erasmus + projekti

»,Zero Waste Catering Lab“

Projekt usmjeren pronalazenju rjeSenja na aktualna pitanja zagadenja okoliSa i ponovne
uporabe koriStenih materijala. Kroz niz predvidenih aktivnosti povezuju se Zero Waste teme sa
strukovnim obrazovanjem i poslovnim sektorom u ugostiteljstvu.



U projekt su uklju¢ene dvije strukovne ugostiteljske Skole iz Hrvatske i Slovenije, ugostiteljski
objekt iz Hrvatske i ustanova za obrazovanje odraslih iz Belgije, udruzenje restorana iz Italije,
privatna organizacija iz Italije organizacije iz privatnog sektora iz Hrvatske, Spanjolske, Irske,
Slovenije i

Projektne Zero Waste teme usmjerene su na promjene u procesu obrazovanja i poslovanja na
nacin odabira modela rada koji su odrzivi za okolis, te povezivanja restorana, lokalnih
proizvodaca i potrosaca kroz web aplikaciju

Osnovni cilj projekta je usvajanje Zero Waste standarda u strukovnom obrazovanju i HoReCa
sektoru kroz uporabu digitalnih alata, umrezavanje lokalnih proizvodaca, restorana i potrosaca u
cilju smanjivanja onecis¢enja okolisa.

Kroz provedbu projekta izraditi ¢e se alati za implementiranje novih modela ucenja i
poslovanja u procesu rada: Web aplikacija-Zero Waste, Digitalni alat za ucenje, Zero Waste
digitalni recepti

Ishodi projekta namijenjeni su ucenicima i nastavnicima VET ugostiteljskih Skola - alati ¢e
sudionicima pruZiti osnovne sadrZaje za organiziranje profesionalnih kuhinja i ugostiteljskih
objekata s misijom smanjenja otpada, zastite okolisa i podizanja Zero Waste standarda u HoReCa
sektoru.

Ucenici ugostiteljskih programa zavrsnih razreda sudjelovati ¢e u radionicama i edukacijama,
te projektnim edukativnim putovanjima u Italiju, Belgiju i Hrvatsku. Na projektnim putovanjima
u trajanju od pet dana ce sudjelovati po Cetiri ucenika iz dvije srednje strukovne skole u pratnji
jednog profesora. Za ucenike Centra Slava Raskaj je predviden i jedan defektolog u pratnji zbog
asistencije ucenicima s teSko¢ama.

Restoranima, lokalnim proizvodacima i potrosac¢ima- omoguditi ¢e lakSe umreZavanje i
potaknuti medusobnu podrsku u zero waste nastojanjima.

Centar Slava Raskaj je koordinator projekta. Projektni tim cine: Brigita Jeri¢ -voditeljica
projektnog tima, Nina Cesarec-projektni koordinator, Dajana Ivkovi¢, Davorka Vajs Kristovic,
Anita Budimir, Mlrela Gracin, Mislav Borovac, te administrativni tim.

Projekt se provodi u partnerstvu sa:

1.Galileo.it S.r.l. Italy

2.Srednja sola za gostinstvo in turizem Celje, Slovenija
3.Poster, Hrvatska

4.Aeper, Italija

5.0aza Joyful Kitchen, Hrvatska

6.Syntra West, Belgija



Provedba projekta financira se sredstvima Europske unije iz programa Erasmus + K2, a
sukladno projektnoj aplikaciji i potpisanom ugovoru.

Okvirni troskovnik:
208.858,00 EUR- financirano u cjelokupnom iznosu sredstvima EU.

Agencija za mobilnost i programe EU- zaduZena je za pracenje rezultata projekta, izvjestaji se
podnose prema ugovorenom planu.

Projekt: “UNSTOPPABLE 4.”
Cilj projekta:

Radi se o volonterskom projektu koji ¢e u periodu od 15.9.2022. do 31.8.2023. omoguditi
prijem stranih i domacih volontera u nas Centar. Volonteri ¢e sudjelovati u realizaciji zanimljivih
projektnih aktivnosti:

Podrska u provodenju aktivnosti psihosocijalne rehabilitacije ucenika
Podrska u izradi digitalnih video Zivotopisa za uéenike zavrsnih razreda
Podrska u promotivnim aktivnostima projekta Zero Waste Power in HoReCa
Podrska u radu Skolske zadruge ,,Slavu;ji“

Ucenici zavrénih razreda srednje $kole razli¢itih zanimanja, ucenici OS; POS rehabilitacijske
grupe- kroz aktivnosti psihosocijalne podrske, korisnici ukljuceni u dnevni Centar, strani i domaci
volonteri

Projektni tim Centra (Brigita Jeri¢, Nina Cesarec, suradnici iz razli¢itih strucnih cjelina i odjela
Sukladno projektnom planu i potpisanom ugovoru sa Agencijom za mobilnosti i programe EU
Vremenik:

15.9.2003. do 31.8.2024.

Okvirni troskovnik: u tijeku je odobrenje projekta od strane AMPEU sa iznosom budgeta,
financiranje cjelokupno od strane fonda EU

Nacin pradenja: Evaluacija na mjesecnoj razini i izvjeStavanje prema projektnom planu i
ugovoru.



5. PODACI O OSTALIM AKTINOSTIMA | FUNKCIJI ODGOJNO
OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

5.1. Plan brige Skole za zdravstvenu i socijalnu zastitu ucenika

Planom zdravstveno-socijalne zasStite ucenika planiramo preventivhe mjere u zastiti
zdravlja ucenika u Skoli. U suradnji sa zdravstvenom sluzbom planira se provodenje
sistematskih pregleda, cijepljenja kao i socijalnu zastitu ucenika koji imaju potrebu da se o njima
vodi dodatna briga nadleznih socijalnih sluzbi, akcije Podmlatka Crvenog kriza i Caritasa.

Potrebno je planirati akcije na poboljSanju odnosa izmedu ucenika i u€enika, ucenika i
ucitelja te roditelja i Skole.

5.4. Nasilje nad djecom i protokol o postupanju

Protokol o postupanju kriznim situacijama donesen je 07. rujna 2022. godine te se nalazi na
web stranici Skole.

5.6. Plan organiziranja kulturne i javne djelatnosti skole

RUJAN

- izrada godiSnjeg plana i programa rada

- uspostavljanje kontakata s kazalistima, koncertnim dvoranama - moguéim suradnicima izvan
Centra

- dogovor o suradniji s voditeljima izvannastavnih aktivnosti i ostalim djelatnicima Centra

LISTOPAD

- Dani zahvalnosti za plodove zemlje

- Dani kruha: sv. misa, svecani ru¢ak uz blagoslov hrane, podjela nagrada ucenicima za
uspjehe u

radu prosle Skolske godine

- Dan neovisnosti (8.10.)

- Medunarodni dan Skolskih knjiznica (26.10.), obiljezavanje u knjiznici

- Medunarodni dan tolerancije-prigodne radionice

STUDENI

- obiljezavanje Blagdana Svih Svetih (1. 11.) - uredenje panoa i prostora za paljenje svije¢a

- Dan sjeéanja na Vukovar (18. 11.) — uredenje panoa, prikazivanje filma o Vukovaru,
gostovanje

branitelja, paljenje lampasa

- posjet kazalistu ili kinu

- posjet muzeju

- posjet sajmu Interliber

PROSINAC
- obiljezavanje Medunarodnog Dana osoba s invaliditetom (3.12.)



- obiljeZzavanje blagdana svetog Nikole
- BoZi¢na priredba, uredenje Centra za boZi¢ne blagdane

SIJECAN)
- Dan medunarodnog priznanja Republike Hrvatske = 15.01.

VELIACA

- Maskare,
- priredba za Valentinovo
- Dan ruZicastih majica (26.2.) obiljezavanje prigodnim radionicama i odijevanjem

OZUJAK
- posjet kazalistu/kinu

TRAVAN)J
- pripreme za Uskrs, sv. Misa
- Svjetski dan zdravlja (7.04.),

SVIBANJ
- Medunarodni dan muzeja (18.05),
- Dan Grada Zagreba 31.5.

LIPANJ
- podjela svjedodzbi, koktel za roditelje



6. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE.........c.cccvvrrrenece

6.1. Godisnja zaduzenja nastavnika

Poseb Ukupn UKUPNO
ni Izborn
. . Razre o )
Ime i prezime Redovna ... | poslo |a Ostali
ver s dnist ) N | neposr ]
ucitelja nastava vi, nastav . poslovi Tje
vo - A | edni
Sindik | a . dn | Godisnje
at 5
Petra Bikic 20 1 0 0 20 20 40
Maja Franic 19 1 0 0 19 21 40
Ana Ivkovic 20,5 1 0 0 205 | 195 |40
Krajnovic
Irena Weigand 16,5 1 0 0 19,5 20,5 40
Ivan Krolo 12 1 0 0 15 21 40
 Natalija 20 1 0 0 21. 19 40
Sinkovié
Angel Naumovski 8 1 0 0
Zdenka Matoic 7 0 0 0 7 13 40
Beata Kovacs 18,5 1 0 0 18,5 21,5 40




Davorka Vajs

10. Kristovic 21 21 19 40
11. | Gordana Zanko 18 18 22 40
12. | Mirela Gracin 10 10 10 20
13. | Mislav Borovac 6 6 14 20
14. | BoZica Koncul 24 24 16 40
15 Ejglasf:j 21.5 21,5 | 185 |40
16. | Burdica Saki¢ 32 32 8 40
17. | Matea Grozdek 2

18. | Andrija Mijacika 0 1

19. | Dajana Ivkovi¢ 0 1




7. PERMANENTNO STRUCNO USAVRSAVANIJE

7.1. Raspored rada strucnih kolegija

Prvo i osnovno, svaki ucitelj ima obvezu da se permanentno stru¢no usavrSava. Ova obveza
proizlazi iz njihove uloge u obrazovanju i potrebe da prate nove trendove, metode i spoznaje u
pedagogiji i edukacijskoj rehabilitaciji. Ovaj proces stru¢nog usavrsavanja provode sami ucitelji i
nastavnici, Sto znaci da su oni odgovorni za brigu o vlastitom stru¢cnom napretku.

Dokazi o stru¢nom usavrsavanju igraju kljuénu ulogu u ovom procesu. To ukljucuje potvrde,
certifikate, znacke i druge relevantne dokumente koji sluze kao dokaz da je uditelj sudjelovao u
odredenom obliku stru¢nog usavrsavanja. Ovi dokumenti mogu biti pohranjeni u elektronickom
obliku ili skenirani i pohranjeni u bazi podataka ucitelja.

Osim toga, tijekom godine, svi ucitelji, ravnatelj i stru¢ni suradnici takoder su pozvani da
aktivno sudjeluju na strué¢nim skupovima koje organiziraju Ministarstvo znanosti i obrazovanja i
Agencija za odgoj i obrazovanje. Posebno je istaknuto sudjelovanje u radu Zupanijskih stru¢nih

aktiva, Sto pruza priliku za razmjenu iskustava i najnovijih informacija iz obrazovnog sektora.



8. RAD STRUCNIH ORGANA, STRUCNIH SURADNIKA | OSTALIH RADNIKA

8.1. Kalendar sjednica nastavnickog vijeca i razrednih vijec¢a

Nastavnicko vijece je stru¢no tijelo sastavljeno od svih nastavnika Srednje strukovne skole.
Sjednice Nastavnickog vije¢a planira ravnateljica u suradnji s voditeljem Dislocirane jedinice i
pedagoskom sluzbom Skole. Tijekom Skolske godine planirane su redovne sjednice po zavrsetku
svakog polugodista, a prema potrebi i izvanredne sjednice NV kako bi se rijesili eventualni
problemi i informiralo nastavnike.

Tijekom godine odrzat ¢e se desetak sjednica sa sljede¢om tematikom: organizacijske pripreme
za pocetak skolske godine, planiranje jednodnevnih i viSednevnih dackih ekskurzija, izvjesée o
ostvarivanju nastavnog plana i programa (na kraju prvog polugodista i na kraju Skolske godine),
predavanja za nastavnike, pedagosko-psiholoske teme i neke druge s aktualnom problematikom,
kraj Skolske godine, organizacijske pripreme i aktualna problematika, odredene probleme koji se
mogu javiti tijekom godine, a treba ih rijesiti Nastavnicko vijece.

Nastavnicko vijeée Skole ée tijekom $kolske godine 2023./2024. raditi u sljedeé¢em sastavu:

Ravnateljica Jelena Grabovac
Voditelj dislocirane jedinice Goran Hudovsky
Pedagog Nina Cesarec

Domagoj Augusta, Davorka Vajs-Kristovi¢, Mirela

Nastavnik tehnol . .. L% .,
astavnik tehnolog Gracin, BozZica Koncul, Burdica Saki¢

Nastavnik hrvatskog jezika Maja Franic
Nastavnik povijesti Ivan Krolo

Nastavnik njemackog jezika Petra Biki¢
Nastavnik engleskog i francuskog jezika Natalia Sinkovi¢
Nastavnik racunalstva Irena Weigand
Nastavnik tjelesne i zdravstvene kulture Angel Naumovski
Nastavnik vjeronauka Zdenka Matoic
Nastavnik etike i PiG Beata Kovacs
Nastavnik matematike u struci Ana lvkovi¢ Krajnovié

Strucni ucitelj prehrambene struke Gordana Zanko



Knjiznicar Andrija Mijacika
Psiholog Mateja Grozdek, Marina Suman

Razdoblje od rujna do kolovoza u skolskom kalendaru predstavlja kljuéni dio godine za
planiranje, organizaciju i analizu rada u obrazovnoj ustanovi.
Evo detaljnog pregleda aktivnosti koje se provode tijekom ovih mjeseci:
Rujan:
e Uskladivanje i usvajanje Godidnjeg plana i programa rada Centra i Skolskog kurikuluma.
e Utvrdivanje kalendara rada Centra kako bi se definirali vazni datumi i dogadaji tijekom
Skolske godine.
Utvrdivanje ostalih zaduZenja nastavnika i stru¢nih suradnika unutar godi$nje satnice.
Razmatranje prijedloga stru¢nog tima Centra i ProSirenog stru¢nog tima.
Priprema vremenika polaganja zavrsnih ispita.
e Odlucivanje o eventualnim zamolbama roditelja.
Listopad:
e Adaptacija ucenika na novu skolsku godinu.
e Organizacija izvannastavnih aktivnosti, dodatne i dopunske nastave.
e Odlucivanje o zamolbama roditelja.
Studeni:
e Prijedlozi Stru¢nog tima Centra i ProSirenog struénog tima.
e Unapredenje rada s uCenicima, posebno onima koji trebaju pojac¢ano praéenje i nadzor.
o Odlucivanje o zamolbama roditelja.
e Organizacija izvannastavnih aktivnosti, dodatne i dopunske nastave.
Prosinac:
e Pracenje realizacije nastavnih planova i programa.
e Razmatranje aktualne problematike.
e Odlucivanje o zamolbama roditelja.
e Organizacija izvannastavnih aktivnosti, dodatne i dopunske nastave.
Sijecan;j:
® Analiza uspjehai vladanja uéenika u prvom polugodistu.
® Pripreme za drugo obrazovno razdoblje.
e Prijedlozi za poboljsanje uspjeha ucenika.
e Struc¢no usavrSavanje u ustanovi.
e Organizacija izvannastavnih aktivnosti, dodatne i dopunske nastave.
Veljaca:
® Prevencija nasilja medu uéenicima.
e Organizacija izvannastavnih aktivnosti, dodatne i dopunske nastave.
Ozujak:
e Organizacija izvannastavnih aktivnosti, dodatne i dopunske nastave.
Travanj:
e Strucno usavrsavanje u ustanovi.
e Organizacija izvannastavnih aktivnosti, dodatne i dopunske nastave.
Svibanj:
e Dogovor o realizaciji izleta do kraja Skolske godine.
o Organizacija izvannastavnih aktivnosti, dodatne i dopunske nastave.
Lipanj:



Analiza uspjeha i vladanja ucenika tijekom Skolske godine.
Analiza tijeka zavrsnih ispita i postignutog uspjeha.
Analiza realizacije nastavnih planova i programa.
Analiza rada u prethodnoj Skolskoj godini kao osnova za izradu Godi$njeg izvjeSc¢a o
radu.

e Strucno usavrSavanje u ustanovi.

e Organizacija izvannastavnih aktivnosti, dodatne i dopunske nastave.
Srpan;j:

e Analiza uspjeha i vladanja ucenika koji su upuceni na dopunski rad.
Kolovoz:

e Analiza uspjeha i vladanja ucenika koji su upuceni na dopunski rad.

e Planiranje organizacije rada za nadolazedu Skolsku godinu 2023./2024.

Svi ¢lanovi Nastavnickog vijeca koji tijekom Skolske godine sudjeluju na seminarima,
savjetovanjima ili drugim struénim skupovima, podnose izvjes¢a o svom sudjelovanju na prvoj
sjednici poslije skupa.

Sjednice RV planira ravnateljica u suradnji s voditeljem Dislocirane jedinice, razrednicima i
pedagoskom sluzbom skole. Sjednica Razrednog vijeéa odriat ¢e se u svakom obrazovnom
razdoblju s temom: analiza ostvarivanja godisnjeg plana i programa; uspjeh i ponasanje ucenika
i suradnja s roditeljima. Planira se odrzavanje Cetiri sjednice i visSe ukoliko se ukaZze potreba za
rieSavanjem odredenih problema, za koje je nadleZzno Razredno vijece. Predvida se odrzavanje
sjednica uzivo (kada god to epidemioloska situacija dozvoljava) i online.

Rujan

e Utvrdivanje plana i sadrzaja rada razrednih vijeéa, plana rada razrednika i plana suradnje s
roditeljima

Listopad

e Sudjelovanje u timskoj obradi u¢enika

@ Prijedlog promjene programa za ucenike koji imaju znacajnih teskoca u savladavanju
trenutno upisanih obrazovnih programa ili za u¢enike kojima je trenutni program nedovoljno
zahtjevan

e izrada obrazaca za prilagodbu sadrzaja (I0OOP-a)

e Izdvajanje nadarenih ucenika prema rezultatima ispitivanja

Studeni

e Utvrdivanje uspjeSnosti savladavanja programa srednjeg obrazovanja

e Sjednice prosirenih stru¢nih timova za sve razredne odjele

e Realizacija planova i programa, utvrdivanje uspjeha ucenika

® Prijedlog promjene programa za ucenike koji imaju znacajnih teskoéa u savladavanju
trenutno upisanih obrazovnih programa ili za u¢enike kojima je trenutni program nedovoljno
zahtjevan



Prosinac

e Utvrdivanje uspjeSnosti savladavanja programa ucenika srednjeg obrazovanja, realizacija
planova i programa, utvrdivanje uspjeha i vladanja ucenika, prijedlog odgojnih mjera, osvrt na
uspjeh u prvom obrazovnom razdoblju

e Prijedlog promjene programa za ucenike koji imaju znacajnih teskoca u savladavanju
trenutno upisanih obrazovnih programa ili za u¢enike kojima je trenutni program nedovoljno
zahtjevan

Sijecanj
® Pripreme za pocetak drugog obrazovnog razdoblja
Veljaca

e Vodenje uéenika u medusobnoj suradnji i pomodéi na podrucju ucenja
® Analiza rada sata razrednih odjela

Ozujak

® Analiza uspjesSnosti provodenja individualnih programa rada za uc¢enike koji imaju vece
teskode u savladavanju gradiva, za ucenike kojima je izreCena odgojna mjera i nadarenim
ucenicima

Travan;j
® Analiza izostanaka s nastave i mjere poticanja za njihovo smanjenje
Svibanj

e Utvrdivanje uspjeha i vladanja uéenika zavrsnih razreda, prijedlozi pohvala i nagrada
® Pripreme za zavrsne ispite
e Razmatranje mogucnosti daljnjeg Skolovanja za ucenike zavrsnih razreda

Lipanj

e Utvrdivanje uspjeha i vladanja ucéenika, prijedlog odgojnih mjera, nagrada i pohvala

e Utvrdivanje postignutih rezultata u odgoju, obrazovanju i medicinskoj rehabilitaciju

e Utvrdivanje potrebe posebnih programa za iducu skolsku godinu - izvedbeni programi u
obrazovaniju, posebni ciljevi i zadaci u odgoju (grupni i individualni), ciljevi u medicinskoj
rehabilitaciji



8.2. Upravno vijece

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
Usvajanje Skolskog kurikuluma za $k. god 2023./2024. Ravnateljica

IX Usvajanje GodisSnjeg plana i programa rada Skole za Skolsku Voditeljica

zadnji tjedan godinu 2023./2024. racunovodstva

X Kadrovska pitanja Ravnateljica

XI Tekuca pitanja Ravnateljica

Xl Donosenje financijskog plana za kalendarsku godinu 2023. Voditeljica

Zadnji tjedan racunovodstva

ravnateljica

I Usvajanje lzvjeSca o radu Centra za proteklu godinu Ravnateljica

Il Razmatranje i usvajanje zavrsnog racuna za proteklu

sredina mjeseca godinu Voditeljica
racunovodstva
v Tekuca pitanja Ravnateljica
VIII Razmatranje i usvajanje izvjesca o realizaciji Godisnjeg Ravnateljica
zadnji tjedan plana i programa rada skole i Skolskog kurikuluma za sk. Voditeljica
god. 2023./2024. racunovodstva

8.3. Vijece roditelja

Vijece roditelja Cinit ¢e po jedan predstavnik roditelja svakog razreda, ukupno 16 ¢lanova.
Svoje predstavnike u Vijece roditelja roditelji ¢e izabrati na svom prvom roditeljskom sastanku
tijekom rujna tekuée godine.

Vijeée roditelja odrzat e &etiri redovne sjednice na kojima ée se informirati o radu Skole te
pokretati inicijative iz svog djelokruga rada koji je preciziran u odredbama Statuta Centra. Rad
Vijeca roditelja koordinirat ¢e ravnateljica Centra.

Predvida se odrzavanje sjednica uzivo (kada god to epidemioloska situacija dozvoljava) i
online.



8.4. Vijece ucenika

Vijeée ucenika ¢ée se konstituirati tijekom rujna tekuée godine i brojit ée 16 ¢lanova. Vijece
ucenika ¢ée raspravljati, donositi zakljucke i inicirati razli¢ite aktivnosti, posebno vezane uz
poboljanje odgojno-obrazovnog rada Skole, organizacije $kolskih manifestacija i druzenja,
organizacije izvannastavnih aktivnosti, humanitarnih akcija i sl.

Radom Vijeca u¢enika koordinirat ¢e pedagoginja Skole. Predvida se odrZavanje sjednica uZivo.



8.5. Plan i program rada ravnateljice

Nositelji

Vrijeme
ostvarivanja

Mjesto
ostvarivanja

Nacin ostvarivanja

Potreban broj
sati

1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANIJA

1.1. Izrada Godisnjeg plana i programa rada
osnovne i srednje Skole

1.2. Izrada plana i programa rada ravnateljice

1.3. Donosenje opéih i pojedinacnih akata iz svoje
nadleznosti

1.4. Pripremanje, vodenje i sudjelovanje na
sjednicama Uciteljskog i Nastavnickog vijeca

1.5. Sudjelovanje na sjednicama Razrednog vijeéa

1.6.0siguravanje izvrSavanja i provodenja odluka
Upravnog vijeca

1.7. Planiranje i organizacija projekata ustanove

1.8. Planiranje i organizacija struénog usavrsavanja

1.9. Planiranje nabave

1.10. Planiranje i organizacija uredenja okolisa
ustanove i investicija

-ravnateljica
-¢lanovi Upravnog
vijeca

-ucitelj i nastavnici
-voditelji odjela
-tajnik
-raCunovodstvo
-administrativna
referada

VI-IX

VI-IX

I-X11

IX-VIII

IX-VIII

IX-VIII

IX-VIII

IX-VI

IX-VIII

IX-VIII

-ured
ravnateljice
-zbornica
-uredski
prostori
racunovodstva,
referade,
voditelja odjela
-prostori
partnerskih
organizacija
izvan ustanove

-individualni rad
-timski rad
-osmisljavanje
-prikupljanje i
obrada podataka
-pisanje

30

20

30

25

20

25

20

20

20

10




1.12.0stali poslovi IX-VIII 10
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA
2.1. Rukovodenje organizacijom rada -ravnateljica IX-VIII -ured -individualni rad 140
2.2. Rukovodenje odgojno-obrazovnim radom -voditelji odjela IX-VII ravnateljice -timski rad 90
-tajnik -zbornica -osmisljavanje
2.3. Rukovodenje stru¢nim radom -predstavnici IX-VII -uredski -razgovor 60
\anirant | litike i osi ] ucenika prostori -prikupljanje i
24 P anlra.njt? pos ov.ne F.’.o itike i osiguravanje _predstavnici IX-VIII racunovodstva, | obrada podataka 50
uvjeta za njezinu realizaciju o —
roditelja referade, -pisanje
2.5. Sudjelovanje na sjednicama NV-a i ZSV-a i -racunovodstvo IX-VII voditelja odjela 20
Aktiva -administrativni
ravnatelja referenti
2.6. Organizacija prijevoza ucenika/korisnika IX-VIII 10
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i IX-VIII 10
socijalne zastite ucenika
2.8. Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. XI-VII 10
razred osnovne i srednje Skole
2.9. Organizacija i priprema izleta i ekskurzija IX-VI 10
2.10. Sudjelovanje na sastancima Vijec¢a ucenika i IX-VI 10
Vijeéa roditelja
2.11. Sudjelovanje na sastancima Vijec¢a roditelja IX-VI 10

3. STRUCNO USAVRSAVANIE




3.1. Stru€no usavrsavanje u ustanovi -ravnateljica IX-VI -ured -individualni rad 10
3.2. Stru¢no usavr$avanje u organizaciji ZSV-a, IX-VI ravnateljice -timski rad 15
MZO-a. AZOO-a -zbornica -Citanje
-prostori izvan -pisanje
3.3. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih IX-VI ustanove 10
udruga
3.4. Praéenje suvremene odgojno-obrazovne IX-VIII 10
literature
3.5. Ostala stru¢na usavrsavanja IX-VI 5
4. SURADNIJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCUAMA
4.1. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja | -ravnateljica IX-VII -ured -individualni rad 30
4.2. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje -voditelji odjela IX-VII ravnateljice -timski rad 30
-pedagog -prostori -osmisljavanje
4.3. Suradnja s Agencijom za strukovno obrazovanje | -tajnik IX-VII suradnickih -razgovor 20
i obrazovanje odraslih -racunovodstvo institucija i -prikupljanje i
] ~ ] -administrativni organizacija obrada podataka
4.4. Suradnja s Uredom za odgoj i obrazovanje IX-VII 10
referent
Grada Zagreba
4.5, Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX-VII 10
4.6. Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX-VIII 10
4.7. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe IX-VIII 10
EU
4.8. Suradnja s centrima za socijalnu skrb IX-VIII 10




4.9. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX-VII 10
4.10. Suradnja s kulturnim, sportskim i nevladinim IX-VII 5
organizacijama
5. POSLOVI 1Z DJELATNOSTI SOCIJALNE SKRBI
5.1. Planiranje, organizacija i rukovodenje poslovima | -ravnateljica IX-VIII -ured 466
iz djelatnosti socijalne skrbi -tajnik ravnateljice
5.2. Suradnja s nadleznim Ministarstvom, —.itila’novi Upravnog | |y v —zbornic?a 165
institucijama i suradnickim organizacijama vijeca -uredski
-voditelji odjela prostori
5.3. Stru¢no usavrSavanje iz podrucja socijalne skrbii| -radunovodstvo IX-VII racunovodstva, 50
politike -administrativni referade,
y ] referent voditelja odjela
5.3. Struc€na suradnja unutar ustanove o . IX-VII . 100
-socijalni radnik -prostori
-psiholog suradnickih
5.4. Projektna djelatnost IX-VIII institucija i 50
organizacija
5.5. Ostali poslovi X-VII 20
Godisnji odmor / [, VII-VIII / 240
Sati blagdana i praznika / IX-VIII / 80

UKUPNO

2.016




8.6. Plan i program rada stru¢nog suradnika - pedagoga skole

Napomena: Plani i program rada stru¢nog suradnika - pedagoga nalazi se u dijelu koji se odnosi na osnovnu skolu.



8.7. Plan i program rada stru¢nog suradnika — knjiznicara



AKTIVNOST NOSITELJ OBLICI | METODE MJESTO REALIZACIJE VRIJEME BROJ SATI
RADA REALIZACIJE
1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST -Skolski knjiznicar -Skolska knjiznica tijekom skolske 970
-upoznavanje ucenika s knjiznicnom gradom i aktivnostima -ucenici osnovne i -grupni rad -ucionice godine
skolske knjiznice srednje Skole -individualni rad -zbornica
-razvijanje navike posjecivanja skolske knjiznice i koristenja -nastavnici -radionica -kabinet
knjizni¢ne grade -timski rad racunalstva
-upoznavanje knjizni¢ne grade, Casopisa i referentne zbirke -razgovor
-upoznavanje s koristenjem referentne zbirke -savjetodavni
-pomo¢ ucenicima u koriStenju raznih izvora znanja razgovor

-pomo¢ ucenicima pri izboru grade u knjiznici

-pomo¢ ucenicima pri obradi zadanih tema ili referata,
prezentacija, postera i sl. iz pojedinih nastavnih podrucja
-pomoc¢ ucenicima zavrsnih (3. i 4.) razreda pri izradi zavrSnog
rada

-provodenje slobodnih aktivnosti: multimedijska radionica,
filmske projekcije, drustvene igre

-posudba lektire, beletristike, grade za poticanje Citanja,
strucnih knjiga i periodike uéenicima

-poticanje Citanja i Citalackih kompetencija, transmedijske
pismenosti i kreativnosti kao bitnih preduvjeta razvoja
funkcionalne pismenosti, opcih komunikacijskih vjestina i
cjeloZivotnog ucenja

-razrednistvo

-aktivno slusanje
-sudjelovanje u
slobodnoj
aktivnosti
-rjeSavanje
problema




2. STRUCNA KNJIZNICNA | INFORMACIJSKO-REFERALNA -Skolski knjizni¢ar -individualnirad | -3kolska knjiznica | tijekom 3kolske 510
DJELATNOST -grupni rad -ucionice godine
-planiranje i organizacija rada u knjiznici i ¢itaonici -timski rad -zbornica

-poslovi nabave knjizne i neknjizne grade te periodike -prikupljanje,

-pracenje bibliografija i kataloga izdavackih kuca analiza i

-Citanje recenzija kritika i prikaza novih knjiga i stru¢nih statisticka obrada

casopisa podataka

-izrada tematskih i bibliografskih popisa za potrebe ucenika i -Citanje

nastavnika Skole -pisanje

-informiranje ucenika te strucnih djelatnika i nastavnika o -osmisljavanje

novitetima knjizne i neknjizne grade -racunalna obrada

-suradnja sa struc¢nim djelatnicima i nastavnicima u svezi podataka

nabave strucne literature i ostale grade

-narudzZba i obrada knjizni¢ne grade, zastita knjiga

-katalogizacija knjizni¢ne grade

-izrada statistickih pregleda o koristenju grade u knjiznici

-izrada plana nabave u knjiZnici: novi lektirni naslovi, grada za

poticanje Citanja, referentna zbirka i nova strucnai

metodic¢ko-pedagoska literatura

-provedba revizije, otpisa i inventure knjiZzni¢ne grade

3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST -Skolski knjiznicar -individualnirad -Skolska knjiznica tijekom skolske 60

-organizacija i planiranje kulturnih sadrzaja u knjiznici
-pripremanje i postavljanje tematskih izlozbi

-prezentacije nove grade

-obiljeZzavanje obljetnica i znacajnih datuma iz povijesti i
kulture

-informiranje i posjeti znacajnim kulturnim manifestacijama u
Zagrebu i Sire

-ucitelji i predmetni
nastavnici

-strucni suradnici
-ucenici osnovne i
srednje Skole
-ravnateljica

-timski rad
-pisanje
-osmisljavanje

-ucionice
-zbornica

godine




4, STRUCNO USAVRSAVANIJE -8kolski knjizni¢ar -individualni rad -8kolska knjiznica | tijekom $kolske i 80
-pracenje i Citanje knjizni¢ne grade (struc¢nih knjiga, -timski rad -ucionice kalendarske

beletristike i -grupni rad -zbornica godine

Casopisa, te recenzija nove literature) -radionice -prostori izvan

-pracenije literature s podrucja knjiznicarstva, informacijskih -predavanja ustanove

znanosti te pedagoske literature -rad na tekstu

-sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za skolske -Citanje

knjiznicare -pisanje

-sudjelovanje u radu ZSV-a za $kolske knjizni¢are

-usavrsavanja u struci i primjena novih znanja u knjiznici

5. STRUCNA SURADNJA UNUTAR USTANOVE -Skolski knjiznicar -individualnirad -Skolska knjiZnica tijekom Skolske i 140

-suradnja s ravnateljicom s ciljem poboljSanja uvjeta rada u
Skolskoj knjiznici

-suradnja s nastavnicima svih nastavnih podrucja u svezi
nabave literature za ucenike i nastavnike za sva nastavna
podrucja

-suradnja u svezi nabave multimedijske grade za nastavu
-suradnja s nastavnicima u vezi kulturnih dogadaja u skoli
-pomo¢ nastavnicima pri realizaciji sadrzZaja, sadrzaja
slobodnih aktivnosti i izvannastavnih aktivnosti

-priprema i odabir literature za izvodenje nastavnih sadrzaja i
nabava lektirnih naslova za hrvatski jezik, kao i za strane
jezike

-suradnja s nastavnicima svih razreda tijekom Skolske godine
-suradnja s pedagogom, racunovodom, tajnikom Skole
-sjednice Nastavnickog vijec¢a

-sjednice Razrednog vijeéa

-sastanci struc¢nih vijeca pojedinih nastavnih predmeta
-sastanci stru¢nog vije¢a profesora hrvatskog jezika i
knjiZevnosti u svezi provedbe kulturnih aktivnosti Skole,
nabave odrecenih naslova lektire i grade za poticanje Citanja
-narucivanje udzbenika preko aplikacije za narudzbu
udzbenika zagrebackog Gradskog ureda za obrazovanje i
aplikacije MZ0-a

-ravnateljica

-ucitelji i predmetni
nastavnici

-strucni suradnici
-administrativno
osoblje

-grupni rad
-timski rad
-predavanja
-radionice
-razgovor
-rjeSavanje
problema
-osmisljavanje

-ucionice
-zbornica

kalendarske
godine




6. PROJEKTNA DJELATNOST -Skolski knjiznicar -individualnirad -Skolska knjiznica tijekom skolske i 256
-planiranje, organizacija i koordinacija aktivnosti projekta -nastavnici hrvatskog -grupni rad -ucionice kalendarske
,Striponauti” jezika -timski rad -zbornica godine
-provedba aktivnosti projekta ,,Striponauti“ -ucitelji i predmetni -pisanje -prostori izvan
-administrativni poslovi vezani uz provedbu projekata nastavnici -osmisljavanje ustanove
-priprema i prijavljivanje projektnih prijedloga na pozive za -strucni suradnici -rac¢unalna
dodjelu bespovratnih financijskih sredstava -suradnici u obrada podataka
partnerskim
organizacijama
UKUPNO 2.016

Godisnji odmor: 32 x 8 = 256 sati
Drzavni blagdani: 10 x 8 sati = 80 sati
Ukupno: 336 sati (256 + 80)

Radni dani i sati: 252 dana x 8 sati = 2.016 sati




8.8. Plan rada tajnistva

Napomena:
Plana rada tajnistva nalazi se u dijelu koji se odnosi na osnovnu $kolu.



Ravnateljica :

Jelena Grabovac, dipl. soc. rad.

Upravno vijece na 25. sjednici odrzanoj dana 06. listopada 2023. godine donijelo je ovaj akt.

Predsjednica Upravnog vijeca:

Ruza Zeli¢, dip. soc. rad i mr. krim

KLASA: 025-01/23-02/2

URBROJ: 251-268-03/01-23-1



