Centar za odgoj | obrazovanje ,Slava Raskaj” Zagreb
Ulica Viadimira Nazora 47, 10000 Zagreb

KLASA: 113-02/20-01/2
URBROJ: 268-01/01-20-2
Zagreb, 20. oZujka 2020.

Na temelju ¢lanka 82. Statuta Centra za odgoj i obrazovanje ,Slava Raskaj” Zagreb (dalje: Centar)
i tocke |. stavka 1. Odluke, KLASA: 011-02/20-01/12, URBROJ: 519-02-1/1-20-1 o organizaciji rada
centara za socijalnu skrb i pruzatelja usluga socijalne skrbi za vrijeme trajanja epidemije bolesti
COVID-19 uzrokovane virusom SARS-CoV-2, koju je Ministarstvo za demografiju, obitelj, mlade i
socijalnu politiku donijelo 19. oZujka 2020. godine, ravnateljica Centra donosi

ODLUKU

organizaciji rada, rasporedu rada i radnog vremena u Centru za vrijeme
epidemije bolesti COVID-19 uzrokovane virusom SARS-CoV-2

Ovom Odlukom utvrduje se organizacija rada za vrijeme trajanja epidemije bolesti COVID-19
uzrokovane virusom SARS-CoV-2, raspored rada i radnog vremena.

Za vrijeme epidemije bolesti COVID-19 uzrokovane virusom SARS-CoV-2, u Centru ée se obavljati
svi poslovi utvrdeni zakonom, uredbom, pravilnikom, a koji osiguravaju kontinuiran rad i
obavljanje svih neophodnih poslova.

Rad Centra organizirat ¢e se, u dvije skupine osoblja (skupina A i skupina B), sukladno prijedlogu
ravnateljice, koje ¢e, neovisno jedna o drugoj, osigurati kontinuirano obavljanje poslova (gdje god
je moguce).

Popis osoblja iz skupine A i skupine B je u prilogu i ¢ini sastavni dio ove Odluke, a po potrebi ¢e se
a Sastavni dio ove Odluke ¢ine obrazac potvrde o zaduZenju i izno$enju predmeta iz sluzbenih
prostorija Centra uz duZnost Cuvanja profesionalne tajne svega $to se sama o osobnom i
obiteljskom Zivotu korisnika.

V.
Skupine osoblja izmjenjivat ¢e se svaka dva tjedna, po¢evsi od 23. oZujka 2020. godine.
V.

Zaduzuju se voditelji odjela te dislocirane jedinice za organiziranje rada i pravovremeno obavljanje
poslova (gdje ih ima). ‘
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Radnici koji nec¢e obavljati posao na radnom mjestu, obvezni su rad obavljati kod kuée radnim
danom u propisano radno vrijeme na sluzbenom odnosno osobnom racunalu za koje su dali
suglasnost.

Prije upucivanja radnika na rad od kuée, nadredena osoba dodijelit ¢e im u rad urudZbirane
predmete te ostale upite i zahtjeve koje su duzni obraditi za vrijeme rada kod kuce.

Ako ne postoje tehni¢ke moguénosti za rad na racunalu od kuce, radnik je u obvezi izraditi nacrt
prijedloga akta u Citljivom rukopisu.

U sludaju Zurnosti, pripremljeni prijedlog akta poslat ¢e osoblju skupine koja obavlja posao na
radnom mjestu radi pripreme za potpis, a u ostalim slu¢ajevima prepisati ¢e prijedlog akta po
povratku na rad.

Sastavni dio ove Odluke Cine obrazac potvrde o zaduzenju i iznosenju predmeta iz sluzbenih
prostorija Centra uz duZnost ¢uvanja profesionalne tajne svega S$to se sama o osobnom i
obiteljskom Zivotu korisnika.

VI.

Ovom Odlukom imenuju se koordinatori za zastitu od epidemije bolesti COVID-19 uzrokovane
virusom SARS-CoV-2: Jelena Grabovac, ravnateljica kao glavna koordinatorica te voditelji odjela
kao zamijenici koordinatorice: Goran Hudovsky, voditelj disocirane jedinice; Mirela Mati¢,
voditeljica Odjela odgoja, psihosocijalne podrike i logopedije; Natasa Grkovi¢ Sola, voditeljica
osnovnos$kolskog odgoja i obrazovanja; Branko Dujmovi¢, voditelj Ustrojbene jedinica
prehrambenih i pomoéno-tehnickih poslova, a svi navedeni koordinatori bit ¢e zaduZeni za
provodenje mjera zastite spre¢avanja Sirenja epidemije bolesti, svaki za svoj odjel.

Radnici Centra sve daljnje upute i obavijesti vezane za organizaciju rada dobivat ¢e od svojih
voditelja odjela i dislocirane jedinice.

VII.

U sluCaju uvodenja mjere ograniavanja kretanja, radniku ée se izdati potvrda kojom se
omogucava dolazak i odlazak s posla.

VIil.

Za provedbu ove Odluke zaduZeni su Jelena Grabovac, ravnateljica Centra kao koordinatorica za
zastitu od epidemije bolesti COVID-19 uzrokovane virusom SARS-CoV-2, od koronavirusa COVID-
19 i njezini zamjenici — voditelji odjela i dislocirane jedinice.

IX.

Za vrijeme trajanja epidemije, organizira se rad sa strankama Centra (sukladno Preporuci
Ministarstva za demografiju, obitelj, mlade i socijalnu politiku, KLASA: 550-01/2002/41, URBROJ:
519-04/3-2/ 1-20-1 od 13. oZujka 2020. godine).
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X.

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

Dostaviti:
1. Ministarstvo za demografiju, obitelj, mlade i socijaln “pol
Voditelji odjela i dislocirane jedinice
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