Na temelju €lanka 111. st. 2. Statuta Centra za odgoj i obrazovanje ,Slava Raskaj Zagreb (u daljnjem
tekstu: Centar), ravnateljica Centra dana 01. prosinca 2020. godine donosi

PRAVILNIK
O KORISTENJU SLUZBENIH VOZILA

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o koristenju sluzbenih vozila (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje
koristenje sluzbenih vozila Centra, nacin koristenja i odriavanja, koje osobe su ovlastene za
raspolaganje sluzbenim vozilima te njihova odgovornost, odgovornost osoba, osiguranje vozila te
nadzor nad koriStenjem.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose
se jednako na muski i Zenski spol.

Clanak 2.

Koristenje sluzbenog vozila smatra se koristenjem samo u sluzbene svrhe.
Pod sluzbenim potrebama u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se obavljanje poslova i
zadataka koji pripadaju u djelokrug rada Centra, a osobito:

- za povremeni prijevoz korisnika koji imaju rjeSenja nadleinog Centra za socijalnu skrb o
privremenom smjestaju u Centru, a slabijeg su imovinskog stanja,

- za prijevoz obroka korisnicima poludnevnog boravka, kojima se socijaine usluge pruZaju u
Dislociranoj jedinici Centra, llica 83,

- za odlazak i povratak na seminare, konferencije, sastanke na kojima se raspravlja o sluzbenim
poslovima,

- za dostavljanje sluzbene poste,

- za putovanja na seminare, sastanke, konferencije, ako se drugim sredstvima ne bi stiglo na
vrijeme, ili ako je prijevoz vozilom Centra ekonomicnije s obzirom na trodak prijevoza i
utroSak vremena.

Prilikom izraCunavanja ekonomicnosti koriStenja vozila Centra uzima se u obzir cijena jednog
kilometra u koju su uracunati, osim redovitih tro$kova i amortizacija vozila.

Clanak 3.

Pravo koristiti sluzbena vozila Centra imaju radnici Centra koji imaju vozacku dozvolu B
kategorije, prema odluci ravnatelja odnosno osobe koju ravnatelj ovlasti.

Nakon preuzimanja vozila osobe iz prethodnog ¢lanka duZne su se pridrzavati odredbi Zakona
o sigurnosti prometa na cestama te voditi brigu o vozilu (Sto uklju¢uje i brigu oko klju¢eva i parkiranja
vozila na sigurnom mjestu) i vraéanju vozila ispred objekta Centra.

U slucaju odlaska na sluzbeno putovanje u inozemstvo koristenje odobrava ravnatel;j ili osoba
koju ravnatelj ovlasti.

Osobe iz stavka 1. ovog clanka duine su bez odgode prijaviti ravnatelju sva ograniéenja ili
zabrane koje se odnose na upravljanje vozilom.

Clanak 4.

Radnici su duzni pri koriStenju sluzbenog vozila voditi evidenciju o izvrSenim radnjama i
prijedenim kilometrima na utvrdenom obrascu putnog naloga ili putnog radnog lista kojim je
zaduZeno vozilo, a kojeg se izdaje u tajnistvu Centra.




Putni nalog i putni radni list moraju sadrzavati:
- datum izdavanja,
- ime i prezime osobe koja koristi sluzbeno vozilo,
- lokaciju na koju osoba putuje,
- svrhu putovanja,
- vrijeme trajanja putovanja,
- datum i vrijeme kretanja na put i pogetna kilometraza,
- datum i vrijeme povratka s puta i zavrina kilometraza,
- podatke o o3tecenjima i nedostacima na vozilu ako ih uo¢i,
- potpis ovlaStene osobe i pecat.

Po zavrietku koristenja sluzbenog vozila radnik je duzan popunjeni radni nalog ili putni radni
list, ratun za gorivo i sl. te stanje kilometraZe, radi obratuna prijedene kilometraze, odnosno
pravdanja utroSenog goriva i sl. dostaviti u ratunovodstvo Centra.

Clanak 5.

Evidenciju koriStenja sluZbenih vozila vodi svaki radnik koji koristi sluzbeno vozilo, a brigu o
redovnom odrZavanju sluzbenih vozila vodi osoba zaposlena na radnom mjestu vozata.
Poslovima iz stavka 1. ovoga ¢lanka smatraju se:
- pravodobno osiguranje kartica za placanje goriva,
- vodenje mjesecne evidencije o prijedenoj kilometrazi svakog vozila i utrogku goriva,
- vodenje brige o tehnickom pregledu vozila, registraciji vozila, redovnom servisiranju i
popravcima, odnosno odrzavanju njihove ispravnosti.
Radnik koji koristi sluzbeno vozilo duzan je u slu¢aju prometne nezgode ili oStecenja vozila kao
i u slu€aju kvara na vozilu ili krade vozila, odmah o istome u pisanom obliku obavijestiti ravnatelja.
U slucaju nastanka Stete radnik je duZan osigurati i satuvati dokaze (svjedoci, fotografije), a
kod prometnih nesreca u kojima je do3lo do veée §tete ili povrede osoba duzan je pozvati policiju.

Clanak 6.

TroSkove za odrzavanje i uporabu vozila Centra snosi Centar.
Clanak 7.

Radnik koji koristi sluzbeno vozilo odgovoran je za pravilnu tehni¢ku uporabu istog.
Clanak 8.

Radnik koji koristi sluzbeno vozilo duzan je slufbeno vozilo parkirati na nacin koji je
pretpostavka da Ce vozilo biti maksimalno zasticeno od krade i o3tec¢enja tijekom stajanja.

Clanak 9.

Radnik koji koristi sluzbeno vozilo te ugini prometni prekriaj koji se desi tijekom uporabe
vozila, a uzrok je nepostivanje Zakona o sigurnosti prometa na cestama, snosi troékove kazne.

Clanak 10.

U slucajevima kada je doslo do prometnog udesa s ozbiljnim posljedicama, a nedvojbeno je
utvrdeno da je Steta nastala namjerno, zbog krajnje nepaznje, posebice ako je $teta nastala uslijed




alkoholiziranosti ili pod utjecajem drugih opijata, sva ucinjena Steta i odgovornost idu na $tetu
radnika koji je upravljano sluzbenim vozilom.

Clanak 11.

Sva Steta koja se dogodi kao posljedica uporabe slufbenog vozila nadoknaduje se prema
uvjetima kasko osiguranja, osim u slucaju kako je navedeno u &l. 10. ovoga Pravilnika.

Clanak 12.

SluZbena vozila se u nacelu osiguravaju kasko, ukoliko postoje za tu vrstu osiguranja, osigurana
sredstva.

Clanak 13.
Ukoliko se radnik ne pridriava odredbi ovog Pravilnika i drugih propisa vezanih za koristenje
sluZbenih vozila, ravnatelj ¢e opozvati pravo njegovog daljnjeg koritenja sluzbenog vozila.
U slu€aju gubitka vozacke dozvole ili prestanka radnog odnosa u Centru, radnik je obvezan
odmabh vratiti sluZzbeno vozilo na lokaciju sjedista Centra.

Clanak 14.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnim plo¢ama Centra.

Jelena
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnim plo¢ama Centra dana 0( prosinca 2020. godine te je isti
dana 99, prosinca 2020. godine stupio na snagu.

Jelen




