PRAVILNIK O KUCNOM REDU

Centar za odgoj 1 obrazovanje Slave Raskaj Zagreb




Temeljem c¢lanka 69. st. 1. Statuta Centra za odgoj i obrazovanje Slave Raskaj Zagreb (u
daljnjem tekstu: Centar), Upravno vijece na sjednici odrzanoj dana 15.04.2025.godine, donijelo
je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

l. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o kuénom redu ureduje se unutarnji red Centra za odgoj i obrazovanje Slave Raskaj
Zagreb ( u daljnjem tekstu: Centar ).

Pravilnik se odnosi na sve osobe za vrijeme boravka u Centru te je s odredbama potrebno
upoznati korisnike i njihove roditelje/ skrbnike.

Primjerak Pravilnika se isti¢e na vidljivom mjestu ( oglasna plo¢a ) te na mreznoj stranici
Centra.

1. BORAVAK U PROSTORU I IZVAN PROSTORA CENTRA

Clanak 2.

Korisnici, radnici te druge osobe mogu boraviti u prostorijama Centra samo tijekom radnog
vremena Centra.

Clanak 3.

Duznost svih radnika, korisnika i drugih osoba koje borave u Centru je skrbiti se o imovini
Centra. Za odrzavanje ku¢nog reda odgovorni su svi radnici i korisnici Centra.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti prostoriju, iskljuciti
elektricne aparate, zatvoriti prozore te zakljucati prostorije Centra.

Uocene kvarove korisnici i radnici Centra duzni su prijaviti kuénom majstoru, nadleznom
voditelju ili tajniku Centra.

Radnici Centra su duZni racionalno koristiti sredstva koja su im stavljena na raspolaganje.
Clanak 4.

U prostoru unutar i izvan Centra zabranjeno je:

Pusenje

Nosenje oruzja

UniStavanje inventara Centra

Unosenje i konzumiranje alkohola 1 narkotickih sredstava
UnoSenje sredstava i opreme koje mogu izazvati pozare i eksplozije

VVVVY



» Medusobno trgovanje i igranje igara na sre¢u
» Dovodenje stranih osoba bez odobrenja ravnatelja
» Dovodenje zivotinja u prostorije 1 okoli§ centra.

Clanak 5.

Korisnici i radnici Centra duzni su ¢uvati imovinu Centra, kao o osobnu imovinu. Nanesena
Steta ( ili otudenje imovine ) ¢e se nadoknaditi u visini u¢injene Stete.

I11. ODNOSI RADNIKA | KORISNIKA CENTRA

Clanak 6.

Odnosi prisutnih osoba u prostorijama se trebaju odvijati u duhu tolerancije te s duznim
postovanjem i uvazavanjem.

Medusobni odnosi radnika propisni su Etickim kodeksom Centra.
Clanak 7.

Korisnici su se duzni odnositi s postovanjem prema radnicima te drugim posjetiteljima Centra
u skladu s normama pristojnog ponasanja.

U slucaju neprimjerenog i nasilnog ponasanja prema radnicima te drugim posjetiteljima Centra
poduzimaju se mjere u skladu s propisanim protokolom.

Zabranjene su sve vrste nasilja i prisile nad drugim korisnicima. Svako saznhanje o
neprimjerenim ponaSanjima prijavljuje se nadleZznim institucijama u skladu sa zakonskim
okvirima.

Clanak 8.

Ukoliko korisnici imaju primjedbe na ponasanja i odnos radnika Centra u odnosu prema njima
mogu se obratiti matiénom odgajatelju, stru¢nom timu, nadleznom voditelju ili ravnateljici
Centra.

IV.  RADNO VRIJEME | AKTIVNOSTI

Clanak 9.

Radno vrijeme Centra je od 00:00-24:00, osim neradnim i nenastavnim danima kada je vrijeme

rada odredeno Godi$njim planom 1 programom Centra. Radno vrijeme smjestaja je 00.00-
24:00.



Clanak 10.

Nastava se odvija prema rasporedu sati i odmora:

Nastavni sat Pocetak Zavrsetak
Prijepodne/ 1. 08:00 08:45
jutarnja smjena 2. 08:50 09:35
3. 10:00 10:45
4. 10:50 11:35
5. 11:40 12:25
6. 12:30 13:15

Radnici Centra su duzni dolaziti i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.

Razgovori roditelja s uciteljima/ nastavnicima, struénim timom, voditeljima te ravnateljicom
Centra se obavljaju prema vremenu odredenom za konzultacije tijekom njihova radnog
vremena te iznimno izvan vremena odredenog za konzultacije uz prethodnu najavu i dogovor.

Clanak 11.
Dnevni raspored rada u Domu odvija se prema sljede¢em rasporedu u tri smjene:

I.SMJENA

Vrijeme Aktivnosti

06:30-07:00 Budenje i osobna higijena

07:00-08:00 Dorucak te odlasci u vrti¢/ Skolu

08:00-12:00 Ucenje te individualne i grupne aktivnosti

12:00-12:30 Rucak

12:30-14:00 Slobodne aktivnosti

1. SMJENA

Vrijeme Aktivnosti

14:00-15:00 Povratak iz §kole/vrti¢a, pregled obrazovnih zadataka
15:00-15:30 Uzina

15:30-18:00 Ucenje, individualne aktivnosti te grupne aktivnosti
predvidene tjednim rasporedom

18:00-18:30 Vecera

18:30- 21:00 Osobna higijena, odrzavanje prostorija doma, slobodne
aktivnosti, odlazak na spavanje ( mladi korisnici —
predskolska djeca i djeca do 5.razreda OS do 20:00 )

I11. SMJENA
Vrijeme Aktivnosti
21:00-22:00 Individualni razgovori, slobodne aktivnosti te odlazak na

spavanje do 22:00 ( djeca od 5. razreda OS i srednjoskolci )
22:00-6:30 No¢ni odmor korisnika




Svi radnici i korisnici uklju¢eni u programe i rad Doma duzni su se pridrzavati Pravilnika o
kuénom redu.

Clanak 12.
DeZurstva

U Centru za vrijeme rada dezuraju strucni radnici koji pruzaju socijalne usluge te stru¢ni radnici
koji izvrSavaju poslove 0dgojno-obrazovnog rada.

Obveze i odgovornosti dezurnih osoba odreduje ravnateljica Centra a raspored deZurstava
radnika voditelj odjela.

Mjesto i trajanje dezurstava odreduje ravnateljica.
Dezurni radnici vode knjige dezurstava u koje upisuju vazne podatke.
Clanak 13.
Prehrana korisnika

Prehrana korisnika organizirana je na slijede¢i nacin:

ZAJUTRAK 07:00-07:30 korisnici smjestaja
07:30-08:00 predskolci/ osnovna skola

DORUCAK 09:30-10:00 predskolci/ osnovna Skola/ odgojne skupine/
Dnevni centar

RUCAK 11:30-12:30 predskolci/osnovna skola/ odgojne skupine/
Dnevni centar

UZINA 15:00-15:30 korisnici smjestaja

VECERA 18:00-18:30 korisnici smjestaja

Prehrana korisnika se odvija u blagovaonici Centra u za to predvidenom vremenu i uz nazo¢nost
dezurnih odgajatelja ili drugih struénih radnika.

Korisnici se za vrijeme uzimanja obroka i boravka u blagovaonici Centra duzni su se ponasati
u skladu s normama pristojnog ponasanja. Duzni su biti primjereno obuceni te u blagovaonicu
ulaziti nakon obavljene osobne higijene.

Nakon obroka korisnici su duzni namjestiti stolice, odloZiti pribor za jelo na kuhinjski pult te
ostaviti blagovaonicu urednom i ¢istom.

Iznosenje hrane te pribora za jelo iz blagovaonice je ZABRANJENO.

Korisnici koji obavljaju praksu ili su iz drugih opravdanih razloga sprijeceni biti u predvideno
vrijeme na obroku mogu ga dobiti i nakon predvidenog vremena, uz prethodno javljanje
dezurnom odgojitelju koji o tome obavjestava nadleznu osobu u kuhinji.

Obroci za ucenike srednje Skole se dostavljaju na adresu gdje se odvija nastava.



Clanak 14.
Odrzavanje prostorija Centra
Korisnici odrzavaju red i Cisto¢i prostorija u kojima borave.

Korisnici su duzni, u suradnji s odgajateljima i ostalim stru¢nim radnicima svakodnevno
odrzavati red i ¢istocu prostorija Doma.

Posteljina se mijenja srijedom, a po potrebi i ¢eS¢e uz dogovor inadzor radnika Centra.
Odjeca se nosi u praonicu.

Prema rasporedu koji se dogovara na tjednoj razini, a koji izraduju dezurni odgajatelji u suradnji
s voditeljem, korisnici smjeStaja duzni su: odrzavati urednost prostorija za koje su zaduZzeni,
odrzavati red i ¢istoéu spavaonica, hodnika, igraonice, ¢isto¢u kupaonica, odnosenje otpada i
prljavog rublja kao i ostala zaduzenja po nalogu dezurnog odgajatelja ili drugog stru¢nog
radnika.

Sva zaduzenja se obavljaju uz pomo¢ i nadzor dezurnog odgajatelja.
Clanak 15.
Odnos prema sebi i drugima
Korisnici su duzni primjereno se odijevati u prostorima Centra.

Za vrijeme ucenja ili bilo kojeg drugog odgojno - obrazovnog rada u prostorijama Centra
potrebno je ocuvati red i mir. Svi korisnici sudjeluju u odgojno — obrazovnom radu.

Korisnicima nisu dozvoljena ponaSanja koja ugroZavaju sigurnost sebe i drugih, ponasanja
kojima se uniStava imovina te kao i ponasanja kojima se ometaju drugi korisnici i radnici.

Clanak 16.
Posjete korisnicima Doma

Posjete korisnicima doma se odvijaju prema unaprijed utvrdenom rasporedu u periodu od
16:00-17:30, osim ako drugacije nije dogovoreno sa stru¢nom sluzbom Centra.

Posjete roditelja/ skrbnika zabranjene su iza 20:00 te u svako drugo vrijeme u kojemu se remeti
dnevni ritam i obveze korisnika.

Ako dezurni odgajatelj ocijeni da posjeta nije u skladu s kuéni redom Centra, udaljiti ¢e
posjetitelje iz kruga Centra, a po potrebi zatraziti 1 intervenciju policijskih sluzbenika.

Posjetitelji se javljaju dezurnom odgajatelju ili drugom stru¢nom radniku te kontaktiraju s
korisnikom ili radnikom na za to predvidenom mjestu.

Posjete korisnicima se odvijaju u predvorju ili dvoristu Centra uz nadzor dezurnih odgajatelja.

Posjetiteljima je zabranjen ulazak u blagovaonicu, spavaonice, ambulantu te ostale prostore
Centra koji nisu namijenjeni za posjete.

Kontakt izmedu korisnika i roditelja/skrbnika reguliran je rjeSenjem pripadaju¢eg podruc¢nog
ureda Hrvatskog zavoda za socijalni rad ili nadleznog opéinskog suda.



Clanak 17.
Slobodno vrijeme

Slobodno vrijeme korisnici mogu provoditi za razne aktivnosti ( sportske, kulturne, zabavne,
rekreativne ).

Iznimno, dezurni odgajatelj moze odobriti druge aktivnosti koje traju duze od vremena
predvidenog kuénim redom.

Ukoliko se korisnik bavi aktivnostima tijekom slobodnog vremena, a koje se ne odvijaju u
prostorijama Centra ( ples, sportski treninzi, Skole stranih jezika i sl. ) trebaju predociti potvrdu
o vrsti i trajanju aktivnosti.

Organizirane aktivnosti provodenja slobodnog vremena za mlade korisnike odvijaju se pod
nadzorom dezurnog odgajatelja koji sudjeluje u organizaciji istih.

Clanak 18.
Izlasci korisnika

Samostalni izlasci korisnika izvan Doma dozvoljeni su starijim korisnicima uz prethodni
dogovor s dezurnim odgajateljem ili drugim stru¢nim radnikom do 19:00, ukoliko nije drugacije
dogovoreno.

Korisnici doma vracaju se u prostor Doma u dogovoreno vrijeme.

U iznimnim situacijama izlasci nakon propisanog vremenskog okvira moraju se prethodno
dogovoriti i moraju biti najavljeni i Knjizi evidencije od strane odgajatelja ili drugog struc¢nog
radnika.

Mladi korisnici doma u izlaske izvan Centra idu s deZzurnim odgajateljima ili drugim stru¢nim
radnicima Centra.

Korisnici su duZzni pri izlasku iz Doma:

- Obavijestiti dezurnog odgajatelja

- Navesti mjesto izlaska

- Po povratku obavijestiti dezurnog odgajatelja
- Referirati gdje su bili.

Ukoliko se korisnici ne pridrzavaju dogovorenog vremena izlaska nakon isteka istog potrebno
postupati prema protokolu te obavijestiti voditelja te stru¢ni tim Centra.

Clanak 19.
Odlasci korisnika ku¢i vikendom i praznicima

Ukoliko stariji korisnici odlaze samostalno kuéi pri izlasku potrebno se javiti dezurnom
odgajatelju te najaviti okvirno vrijeme povratka u Dom.

Mladi korisnici idu kuéi u pratnji roditelja/ skrbnika koji prilikom preuzimanja korisnika
potpisuju evidenciju odsutnosti korisnika koja je nalazi u prostorijama Doma.



V. OBVEZE KORISNIKA, PEDAGOSKE MJERE I POVREDE KUCNOG
REDA

Clanak 20.

Korisnici mogu boraviti u Centru za vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno -
obrazovnog rada.

Korisnici su duzni do¢i u Centar najkasnije 5 minuta prije pocetka nastave ili odgojne
aktivnosti, a napustiti Centar nakon zavrsetka Skolskih obveza.

U vrijeme predvideno za pocetak nastave korisnici su duzi biti na svojim mjestima i pripremiti
pribor za rad.

Svaki korisnik ima svoje mjesto rada koje moZe promijeniti samo uz dopustenje razrednika,
nastavnika ili ucitelja.

U kabinete ucenici ulaze samo s nastavnicima.
Clanak 21.
Korisnici su duzni:

- Pristojno se ponasati za vrijeme boravka u Centru i izvan njega

- Dati prednost prolaza radnicima Centra

- Odrzavati ¢istima prostorije u kojima borave

- Dolaziti primjereno obuceni i uredni u Centar

- Nositi pribor koji im je potreban za obavljanje zadataka

- Na praktican rad dolaziti u skladu s odredbama zakona o zastiti na radu

- Paziti na osobne vrijedne stvari ( Centar nije odgovoran za nestanak stvari za vrijeme
njihova boravka u Centru )

Korisnicima nije dozvoljeno:

- KoriStenje mobitela za vrijeme nastave
- Snimanje i slikanje drugih korisnika bez prethodnih suglasnosti
- Ulaziti u zbornicu i urede upravnog trakta.

Korisnicima koji se ne pridrZzavaju propisanih pravila i odredbi ovoga ¢lanka izricu se
pedagoske mjere. Mjere se izri€u ovisno o teZini i ucestalosti krSenja odredbi.

Clanak 22.

Korisnici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje
pet minuta, a veliki 20 ili 25 minuta. Za vrijeme malog odmora uenici ne smiju napustati
Centar, a za vrijeme velikog odmora mogu boraviti u okoliSu Centra.

Clanak 23.
Poticajne mjere

Poticajne mjere su pohvala i nagrada, a provode se s ciljem poticanja promjene ponaSanja
potkrepljivanjem i osnazivanjem za samokontrolu, samokriti¢nost i samodisciplinu.



Pohvale mogu biti pismene i usmene. Evidentiraju se u knjigu dezurstava, zapisnike sastanaka,
listu pohvala te oglasnu plocu Doma.

Korisnici mogu biti nagradeni za uspjesne rezultate u ucenu, radu, ponasanju te sudjelovanje u
projektima i drugim vrijednim akcijama.

Clanak 24.
Svako nepridrzavanje i nepostovanje odredbi kuénog reda predstavlja povredu istog.

Pedagoske mjere izrice mati¢ni odgajatelj u suradnji sa stru¢nim timom Centra te nadleZznim
voditeljem.

Korisnici doma mogu svoje nezadovoljstvo izraziti usmenim ili pismenim putem te ¢e dobiti
odgovor.

Clanak 25.

Korisnici su odgovoreni za Stetu koju ucine na imovini Centra prema opéim propisima
obveznog prava, a koja je nastala u vrijeme njihova koristenja prostorije ili stvari.

Za nanoSenje materijalne Stete Centru, imovini korisnika, radnika, korisnici za koje se utvrdi da
su pocinitelji nadoknaditi ¢e Stetu.

Nakon $to se primijeti ili sazna da je nanesena $teta radnici Centra duzni su provesti istragu i
pokusati saznati tko je pocinio $tetu kako bi je nadoknadio. Ukoliko se ne uspije utvrditi radnici
su duzni iznijeti problem pred ravnateljicom Centra koja ¢e o tome raspraviti te imenovati
Povjerenstvo za utvrdivanje Stete radi utvrdivanja visine Steta koja je potrebno nadoknaditi.

Kod svih slu¢ajeva nastanka Stete potrebno je izvijestiti roditelje 1 obavijestiti ih u kojem ¢e se
iznosu Steta nadoknaditi.

VI. KRSENJE UNUTARNJEG REDA

Clanak 26.

Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika obveza je svih radnika i korisnika Centra.

VIl. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 27.

Izmjene i dopune Pravilnika o kuénom redu donose se na nacin kojim je predvideno i donosenje
Pravilnika.

Clanak 28.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu Centra od 07.
studenog 2008. godine.



Clanak 29.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnim plo¢ama Centra.

KLASA: 025-01/25-02/4
URBROJ: 251-268-03/01-25-1

Predsjednica upravnog vijeca:

mr.sc. Andela Vukasovi¢ Korunda

Utvrduje se da je ovaj tekst Pravilnika objavljen na oglasnim plocama Centra za odgoj i
obrazovanje Slave Raskaj Zagreb dana 15.04.2025. te je stupio na snagu dana 23.04.2025.

Ravnateljica:

Jelena Grabovac, dipl.soc.rad.
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